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1. PRESENTACION

El presente manual estd destinado a los docentes examinadores y coordinadores que conforman las
comisiones examinadoras, para los Procesos de Examinaciéon de Validaciéon de Estudios para nifos, ninas
y jébvenes (NNJ), menores de 18 anos.

Su propdsito es clarificar, unificar criterios y procedimientos que deben seguir los docentes examinadores
y coordinadores, con el fin de garantizar la equidad, eficacia y tfransparencia del proceso, resguardando
que las condiciones en que se elaboran aplican y corrigen las pruebas sean las dptimas, ya que estas son
conducentes a la certificacion de estudios.

El presente documento se ha desarrollado en base a diversos cuerpos legales, con el objefivo de
garantizar la coherencia y conformidad con la normativa vigente:

>

>

La Constitucion Politica del Estado, capitulo lll, numeral 10.
Ley 20370 de 2009, Establece la Ley General de Educacion.

Decreto N° 67 de 2018, que aprueba normas minimas nacionales sobre evaluacion, calificacién
y promocidn, Articulo N° 6y 7.

Decreto Exento N° 2272 del 2007, que aprueba procedimientos para el reconocimiento de
estudios de ensenanza bdsica y ensenanza media, humanistico-cientifica y técnico-profesional
y de modalidad de adultos y de educacioén especial

Ley 20285, sobre acceso a la Informacién Publica

Decreto N° 170 de 2010, fija normas para determinar los alumnos con necesidades educativas
esenciales que serdn beneficiarios de las subvenciones para Educacidén Especial, Art. 15, 16y
29, solo respecto a profesionales que pueden emitir certificados obligatorios.

Decreto Supremo N.° 164 de 1991, reglamenta pago de honorarios por examen y actividades
de evaluacién.

Ley 20422 de 2010, establece normas sobre igualdad de oportunidades e inclusidon social de
personas con discapacidad.

Ley 20845 de 2015, de inclusidon escolar que regula la admision de los y las estudiantes, elimina
el financiamiento compartido y prohibe el lucro en establecimientos educacionales que
reciben aportes del estado.
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2. CONCEPTUALIZACION

El proceso de examinacion de validacion de estudios permite que los NNJ que asi lo requieran, puedan
certificar estudios bdsicos y/o medios, a través de la rendicion de pruebas elaboradas por los
establecimientos educacionales designados como entidades examinadoras, de acuerdo con las bases
curriculares vigentes en la educacién regular formal de NNJ. (Ver Anexo N° 1)

3. FLUJO EXAMENES DE VALIDACION DE ESTUDIOS DE MENORES DE EDAD

"
E PLATAFORMA r
& 'Nscmpc'o";;?go""m'o” T 5 PLATAFORMA REF - CERLIC
L Y/ PLATAFORMA CRM i L
E e | 1
o S | |
o | | |
1 1
I | ]
! ELABORACION DE APLICACION DE : e ice s s d
| PRUEBAS PRUEBAS i | R
| . : | I
| : : | I i
! . l |
! PUBLICACION
v DE RESU|TADOS
] CALENDARID CDP.RECCION GENERACEON ¥ GEMERACION
Ly INSCRIPCION/ INTERNG DE S AMINEACIGH DE PRUEBAS E CIERRE ACTAS DE l VISACION ACTAS PAGO POR
g AUTORIZACION APLICACION DE INGRESO DE EXAMEN (FIRMA DE EXAMEN SERVICIOS DE
= PRUEBAS NOTAS DE DIRECTOR] CERTIFICACION : EXAMINACION
o % HIEA . .
: : : : (APROBADOS) :
I | I | -] I
| | | | : ENTREGA ACTAS DE |
I I | I T W EXAMEN IMPRESA Y |
| i Lt = i i | FIRMADA A ERJA NR y
|
| | | | | | |
] | 1 | ] L |
| | | | | ! H |
I | I | | s s |
g - ' & & & & Lo
2 ¥ ! X ¥ ¥ X
g Funclonarios de : . Funcionario VE_Mive! Central
o PN $ 0 T T T T i Entidad Examinadora {segun clerre de actas del Funcionario VE_Nivel Regional
& MINEDUC/DEPROV RBD en plataforma
['%)
e

Manual Comisiones Examinadoras VEMENORES_2024 4




a Mot so :} w
Re_a-
REACTIVACION
EDUCATIVA

Gt e O

4. ENTIDADES EXAMINADORAS

Los establecimientos educacionales serdn designados por la SECREDUC en base al cumplimiento
de los requisitos establecidos. Una vez aceptada la designaciéon por parte de la Entidad
Examinadora (Ver Anexo N° 2), la SECREDUC gestionard la contratacion de cada miembro de la
comisién examinadora (coordinadores y docentes), a través de contratos individuales o colectivos.

En caso de renunciar o desistir al compromiso adquirido, la Entidad Examinadora deberd informar
por escrito a la SECREDUC en un plazo de 10 dias hdbiles a contar de la fecha en que fue notificada
la designacidn oficial. (Ver Anexo N° 3).

4.1. Obligaciones de las Entidades Examinadoras
Las entidades examinadoras deberdn cumplir las siguientes obligaciones:

» Contar con establecimiento de facil acceso y que cuente con infraestructura en buen
estado y vias de escape senalizadas.

> Disponer salas que permitan atender a los menores inscritos/autorizados de acuerdo con
el calendario nacional de examinacion.

» Tener un lugar de espera para los padres o tutores legales, tener acceso a banos para los
menores y sus padres o futores legales.

» Facilitar a la comisién examinadora los medios de impresidn de las pruebas (impresora,
fotocopiadora) insumos de papel tinta,

> Disponer de personal auxiliar que apoye las tareas de porteria y limpieza de los espacios
utilizados.

» Enviar obligatoriamente a EPJA NR la informacion de contacto (teléfonos y correo
institucional) que serdn utilizados como medio de comunicacion con el padre, madre o
tutores legales de los menores de edad.

» Elaborar, aplicary corregir los instrumentos de evaluaciéon para efectos de certificacion del
curso, nivel o ciclo educativo rendido.

»  Utilizar para la elaboracion de los instrumentos, los temarios que se encuentran en el sitio
web de Ayuda Mineduc, en la seccidn “TRAMITES”, “Informacién sobre Trdmites”,
especificamente en el tema “Exdmenes Libres — Menores de 18 anos”.

» Resguardar que la elaboracién de cada instrumento de evaluacién (pruebas) sea la
correcta, en base a los temarios publicados en el sitio web de Ayuda Mineduc, en la
secciéon “TRAMITES”, Informacién sobre Trdmites, especificamente en el tema Exdmenes
Libres — Menores de 18 anos,

» Resguardar los instrumentos de evaluacién en lugares seguros.

» Dar estricto cumplimiento a los plazos y condiciones establecidas para los procesos
asignados a nivel nacional, de acuerdo con lo senalado en el Calendario Nacional de
Examinacion y su respectiva programacion operativa.

»  Atender via correo electrénico las consultas derivadas del padre, madre o tutores legales
de los menores de edad y responderlas oportunamente, velando por un buen frato para
con ellos. Esimportante seialar que el Unico medio oficial de comunicacion entre el padre,
madre o tutores legales y la entidad examinadora es el correo electrénico, por lo tanto, es
importante que la entidad examinadora les informe el correo electrénico al cual deben
dirigir sus consultas,

> Coordinar dia y hora de aplicaciéon de las pruebas con los usuarios autorizados para rendir
la validacién de estudios, en consonancia con el calendario nacional de examinacion, e

Manual Comisiones Examinadoras VEMENORES_2024 5



a Mot so :} w
Re_a-
REACTIVACION
EDUCATIVA

Gt e O

informar oporfunamente a EPJA NR.

» Recepcionar desde EPJA NR el “Listado de autorizados para el proceso de examinaciéon”
gue contienen informacién de los menores de edad inscritos y autorizados, curso, nivel o
ciclo educativo a validar y RDB del establecimiento designado.

> Readlizar adecuaciones pertinentes para los instrumentos de evaluacién o pruebas
diferentes, de acuerdo con las necesidades educativas que presenten los solicitantes, en
acuerdo con el Educador(a) Diferencial designado(a) como parte integrante de Ia
Comision Examinadora.

> Atender via correo electrénico al padre, madre o tutores legales sobre consultas u
observaciones respondiendo oportunamente y velando por un buen frato para con ellos.
Recordar gue el Unico medio oficial de comunicacién entre el padre, madre o tutores
legales y la entidad examinadora es el correo electrénico, por lo tanto, es importante que
la entidad examinadora informe su correo electrénico institucional que utilizard para estos
efectos a EPJA NR.

» Cumplir con el procedimiento de ingreso de informacién en la plataforma REF-CERLIC.

» Atender via correo electrénico al padre, madre o tutores legales sobre las solicitudes de
recorreccién de evaluaciones, respetando los plazos y procedimientos establecidos para
realizar el proceso de recorrecciones.

> Hacer las recorrecciones solicitadas, informar los resultados de recorreccion a los padres,
madres o tutores legales, y en caso de cambios de calificaciones por recorreccién informar
a EPJA NR.

» Atender a los padres, madres, tutores legales que lo requieran, previo acuerdo via correo
electrénico, de fecha y hora, respondiendo oportunamente y velando por un buen trato
para con ellos.

» Para fines administrativos asociados al pago de los servicios de examinacion, debe imprimir
desde REF CERLIC las actas de registros de calificaciones y de promocién para ser
enfregadas a EPJA NR, con el timbre del establecimiento educacional y con la firma de
cada uno de los docentes que se encuentran con convenio vigente y que conforman Ia
comisién examinadora, segun corresponda, en los plazos establecidos en la programacion
operativa.

42, Comision examinadora
4.2.1. Obligaciones del Coordinador

El Coordinador de la comision examinadora es el responsable del funcionamiento de la comisidn
examinadora en todas las etapas del proceso. En este sentido, le corresponden, entre otras
obligaciones, las siguientes:

» Dar cumplimiento estricto a los plazos, procedimientos establecidos para el proceso de
elaboracién, aplicacién, correccidon e ingreso de resultados en plataforma creada para
estos fines.

> Supervisar el desempeno de la comisibn examinadora en la sede de aplicacién,
garantizando que este proceso sea vdlido, confiable y transparente.

» Recepcionar desde Coordinacion Regional EPJA “Listado de autorizados para el proceso
de examinacién” y entregarlo a los docentes examinadores para individualizar los datos
de los menores inscritos y autorizados, por curso, nivel o ciclo educativo a validar, RDB del
establecimiento designado, datos personales y de contacto.

» Supervisar y/o corroborar que el docente examinador encargado de la sala verifique los
datos que indica la “Autorizaciéon para rendir exdmenes’ que presenta el menor al

Manual Comisiones Examinadoras VEMENORES_2024 6
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momento de su examinacién, es decir, revisar que coincida su RBD designado, periodo de
examinacién periodo de examinacidén y curso, nivel o ciclo educativo registrado en dicho
documento (Ver Anexo N° 4).

» Resguardar que la elaboracién de cada instrumento de evaluacién (pruebas) sea la
correcta, en base a los temarios publicados en el sitio web de Ayuda Mineduc, en la
secciéon “TRAMITES”, Informacién sobre Trdmites, especificamente en el tema Exdmenes
Libres — Menores de 18 anos.

» Resguardar que el instrumento de evaluacion que se aplique sea efectivamente el que
corresponde al curso, nivel o ciclo educativo de acuerdo con el “Listado de autorizados
para el proceso de examinacion” que contienen informacién de los menores de edad
inscritos y autorizados, curso, nivel o ciclo educativo a validar, RDB del establecimiento
designado, datos personales y de contacto.

» Coordinar con EPJA NR la informacion sobre autorizaciones de menores de edad con NEE,
posteriormente revisar aquellos antecedentes (dos certificados obligatorios) junto con el
Educador(a) Diferencial o el Docente Examinador designado como parte integrante de la
Comision Examinadora.

» Supervisar que se apliquen las adecuaciones curriculares o ajustes a las condiciones de
examinacién pertinentes, de acuerdo con las necesidades educativas que presenten los
solicitantes.

> Atender via correo electrénico al padre, madre o tutor legal sobre consultas u
observaciones respondiendo oportunamente y velando por un buen frato para con ellos.
Recordar que el Unico medio oficial de comunicacién entre el padre, madre o tutor legal
y la entidad examinadora es el correo electrénico, por lo tanto, es obligatorio que la
entidad examinadora informe su correo electrénico institucional que utilizard para estos
efectos a EPJA NR. Se sugiere publicar en la entrada del establecimiento el correo
electronico para consultas y/o entrega de informacidén y de ser conveniente, un
Calendario de Atencién indicando dia y horas donde podrdn atender al padre, madre o
tutor legal.

» Coordinar con padres, madres, futores legales que lo requieran y docentes, fecha y horario
de atencioén, respondiendo oportunamente y velando por un buen trato para con ellos.

»  Cumplir con el procedimiento de ingreso de informacién en la plataforma REF-CERLIC.

»  Atender via correo electronico el padre, madre o tutores legales sobre las solicitudes de
recorreccién de evaluaciones (Ver numeral 11 del presente manual), respetando los plazos
y procedimientos establecidos para realizar el proceso de recorrecciones.

» Recepcionar las solicitudes de recorrecciones solicitfadas por el padre, madre o futor legal,
a través del correo electrénico oficial del establecimiento.

» Recepcionar las recorrecciones realizadas, informar los resultados de recorreccién y en
caso de cambios de calificaciones por recorreccion informar a EPJA NR.

> Imprimir las actas de registros de calificaciones y de promocién desde la plataforma REF-
CERLIC, para ser enfregadas a EPJA NR, con el timbre del establecimiento educacional y
con la firma de cada uno de los docentes que conforman la comisién examinadora.

» Recepcionar por parte de los docentes examinadores una ndmina que contenga la
identificacién de los menores de edad que se presentaron a rendir el examen, con el
respectivo registro de asistencia que puede ser firma del docente en sala (ticket) o el
nombre escrito por el menor, o su firma o huella digital y una breve descripcién de las
situaciones especiales que pudieran haberse presentado durante la administracién de los
procedimientos evaluativos.

Manual Comisiones Examinadoras VEMENORES_2024 7
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4.2.2. Obligaciones del Docente
A continuacion, se describen las obligaciones del docente examinador:

» Dar cumplimiento estricto a los plazos, procedimientos establecidos para el proceso de
elaboracién, aplicacién, correccidon e ingreso de resultados en plataforma creada para
estos fines.

> Solicitar el “Listado de autorizados para el proceso de examinacidén” que contienen
informacién de los menores de edad inscritos y autorizados.

» Corroborarlos datos que indica la *Autorizacién para rendir exmenes” que presenta cada
usuario al momento de su examinacion, es decir, revisar que coincida su RBD designado,
periodo de examinacién y curso, nivel o ciclo educativo registrado en dicho documento
(Ver Anexo N° 4).

» Cumplir con el procedimiento de ingreso de informacién en la plataforma REF-CERLIC.

» Redlizar las recorrecciones solicitadas y entregarlas al Coordinador de la comision
examinadora.

> Atender a los padres, madres, tutores legales que lo requieran, segln previo acuerdo con
coordinador de la comisién, respondiendo oportunamente y velando por un buen trato
para con ellos.

» Entregar las actas de registros de calificaciones y de promocién desde la plataforma REF-
CERLIC, debidamente firmada.

» Enigual plazo, deberd entregar al coordinador del proceso, una ndmina de los menores
de edad que se presentaron a rendir el examen, con el respectivo registro de asistencia
que puede ser firma del docente en sala (ticket) o el nombre escrito por el menor, o su
firma o huella digital y una breve descripcién de las situaciones especiales que pudieran
haberse presentado durante la administracion de los procedimientos evaluativos.

Manual Comisiones Examinadoras VEMENORES_2024 8
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5. GESTION DE CADA APLICACION
5.2. Calendario Oficial de Examinacion.

El Calendario Nacional de procesos de examinacidn para este ano se encuentra en proceso de
aprobacidon mediante Resolucidn Exenta, la cual serd enviada posteriormente a las Secretarias
Regionales Ministeriales y Departamentos Provinciales de Educacién, quienes serdn los encargados
de su difusidon a todos los actores del proceso en cada regién, con apoyo de EPJA NN.

5.3. Programacion Operativa

Para todos los periodos de examinacién estipulados en el Calendario Nacional de los procesos de
examinacién, se elabord una programacion operativa, cuyo propdsito es definir los plazos de
cumplimiento de todas las etapas del proceso (Ver Anexo N.° 5).

Se recomienda que en la medida de lo posible usted pueda contar con una copia impresa con el
fin de que la programacién de cada uno de los hitos pueda ser cumplido.

6. PROCESO DE EVALUACION Y EXAMINACION
6.2. Temarios

Los menores de edad tendrdn acceso a los temarios, por curso y con informacién general respecto
a la prueba, es decir cantidad de preguntas, y los contenidos a estudiar, los que se encuentran
publicados a través del sitio web de Ayuda Mineduc www.ayudamineduc.cl, en la seccidn
“TRAMITES”, “Informacién sobre Tramites”, especificamente en el tema “Exdmenes Libres-Menores
de 18 anos”.

6.3. Elaboracion De Los Instrumentos De Evaluacion.

La comision examinadora de los establecimientos educacionales, designados como entidades
examinadoras, son las responsables de elaborar las pruebas de todos los cursos, ciclos o niveles que
los menores inscritos en validacion de estudios rendirdn. En casos especiales, se deberd contar con
instrumentos con adecuaciones curriculares para atender a las NEE que presenten |os inscritos.

La comision examinadora elaborard los instrumentos (prueba y pauta de correccion)
considerando:

» Los temarios publicados en el sitio web de Ayuda Mineduc. Estos temarios ya presentan una
seleccidn de objetivos de aprendizaje que responden a los contenidos minimos necesarios
gue pueden ser evaluados a través de pruebas escritas.

> La unificacion de formato de portada, por cada prueba (Ver Anexo N.° 6), conteniendo la
siguiente informacion:
i. Datos de la enfidad examinadora: N° DE RBD, nombre del establecimiento,
nombre del docente elaborador.
ii. Datos de la examinacién: Curso o ciclo, fecha de examinacion, asignatura.
iii. Datos del menor examinado: Nombre completo del examinado y su RUT o
IPE.
iv. Instrucciones generales para responder la prueba.

Manual Comisiones Examinadoras VEMENORES_2024 9
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Entre los criterios para la elaboracion de las pruebas tenemos:
6.3.1. Pruebas para Educacion bdsica de 1° a 4° bdsico

> 1°bdsico: Se elabora una sola de prueba de 20 preguntas que incluyen las asignaturas de
Lenguaje y Comunicacion, matemdtica, Historia, geografia y ciencias sociales, Ciencias
Naturales.

» 2° bdsico: Se elabora una sola de prueba de 20 preguntas que incluyen las asignaturas de
Lenguaje y Comunicacion, matematica, Historia, geografia y ciencias sociales, Ciencias
Nafurales.

> 3° bdsico: Se elabora una sola de prueba de 20 preguntas que incluyen las asignaturas de
Lenguaje y Comunicacion, matemdtica, Historia, geografia y ciencias sociales, Ciencias
Naturales.

> 4° bdsico: Se elabora una sola de prueba de 20 preguntas que incluyen las asignaturas de
Lenguaje y Comunicacion, matemdtica, Historia, geografia y ciencias sociales, Ciencias
Naturales.

> Los que rinden mds de un curso, por ejemplo 1° a 2° bdsica o de 1° a 4° bdsica, se les tomara
la prueba del Ultimo curso, la cual también serd una sola de prueba de 20 preguntas que
incluyen las asignaturas de Lenguaje y Comunicacién, matemdtica, Historia, geografia y
ciencias sociales, Ciencias Natfurales.

6.3.2. Pruebas para Educacion bdasica de 5° a 8° bdsico

> 5° bdsico: Se elabora una prueba de 25 preguntas, por cada asignatura, es decir una
prueba de Lenguaje y Comunicacién, una prueba de Matemdtica, una prueba de Historia,
Geografia y Cs. Sociales, una prueba de Ciencias Naturales y una prueba de Inglés.

> 6° bdsico: Se elabora una prueba de 25 preguntas, por cada asignatura, es decir una
prueba de Lenguaje y Comunicacién, una prueba de Matemdtica, una prueba de Historia,
Geografia y Cs. Sociales, una prueba de Ciencias Naturales y una prueba de Inglés.

> 7° bdsico: Se elabora una prueba de 25 preguntas, por cada asignatura, es decir una
prueba de Lenguaje y Comunicacién, una prueba de Matemdtica, una prueba de Historia,
Geografia y Cs. Sociales, una prueba de Ciencias Naturales y una prueba de Inglés.

> 8° bdsico: Se elabora una prueba de 25 preguntas, por cada asignatura, es decir una
prueba de Lenguaje y Comunicacién, una prueba de Matemdtica, una prueba de Historia,
Geografia y Cs. Sociales, una prueba de Ciencias Naturales y una prueba de Inglés.

> Los que rinden mds de un curso, por ejemplo 5° a 7° bdsica o de 5° a 8° bdsico, se les tomara
las pruebas del Ultimo curso, la cual también serd una sola de prueba de 25 preguntas por
asignatura.
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6.3.3. Pruebas para Educaciéon Media de 1° a 4° medio

> 1° medio: Se elaborard una prueba de 25 preguntas, por cada asignatura, es decir una
prueba de Lengua vy Literatura, una prueba de Matemdtica, una prueba de Historia,
Geografia y Cs. Sociales, una prueba de Ciencias Naturales y una prueba de Inglés.

> 2° medio: Se elaborard una prueba de 25 preguntas, por cada asignatura, por cada
asignatura, es decir una prueba de Lengua vy Literatura, una prueba de Matemdtica, una
prueba de Historia, Geografia y Cs. Sociales, una prueba de Ciencias Naturales y una
prueba de Inglés.

» 3° medio: Se elaborard una prueba de 25 preguntas, por cada asignatura, por cada
asignatura, es decir una prueba de Lengua vy Literatura, una prueba de Matemdtica, una
prueba de Educacion Ciudadana, una prueba de Filosofia, una prueba de Ciencias para
la Ciudadania y una prueba de Inglés.

> 4° medio: Se elaborard una prueba de 25 preguntas, por cada asignatura, por cada
asignatura, es decir una prueba de Lengua vy Literatura, una prueba de Matemdtica, una
prueba de Educacion Ciudadana, una prueba de Filosofia, una prueba de Ciencias para
la Ciudadania y una prueba de Inglés.

> Los que rinden mds de un curso, por ejemplo 1° a 3° medio o de 3° a 4° media, se les tomara
las pruebas del Ultimo curso, la cual también serd una sola de prueba de 25 preguntas por
asignatura.

Los menores de edad gue rindan exdmenes de validacién de estudios no podrdn ser eximidos de
ninguna asignatura del Curriculum vigente, debiendo ser evaluados en todos los cursos y en todas
las asignaturas de formacion general, exceptuando aquellas tales como educacién fisica,
tecnologia, orientacion, artes, musica, etc.

6.3.4. Pruebas para atender a menores con Necesidades Educativas Especiales (NEE)

Realizar adecuaciones pertinentes para los instrumentos de evaluacidon o pruebas diferentes, de
acuerdo con las necesidades educativas que presenten los solicitantes, es decir los certificados
obligatorios que indiquen:

> Certificado de diagndéstico de la discapacidad o trastorno (OBLIGATORIO), que genera
necesidades educativas especiales de apoyo.

» Certificado de requerimiento/s educativo/s que presenta la persona menor de edad para
ser examinada (OBLIGATORIO).

Esta documentacién se deberd revisar y evaluar previo al proceso de examinacion, junto con la
comision examinadora (coordinador, docente examinador o educador(a) diferencial) para
determinar las medidas de apoyo perfinentes (adecuaciones curriculares o condiciones de
aplicacion) segun los recursos disponibles. Cuando ello esté determinado, se deberd tomar
contacto con el padre, madre o tutor legal para informar las medidas de apoyo a entregar el dia
de la examinacién.
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Si falta uno de los certificados obligatorios, no serd posible atender al menor, no serd posible
preparar las pruebas o condiciones de aplicacién, por lo tanto, deberd informar a EPJA NR de esta
situacion.

Es importante aclarar y confirmar que la comision examinadora encargada del proceso de
exdmenes entregard todo el apoyo a la persona menor durante su examinacion, resguardando la
correcta aplicacion de las pruebas, sin embargo, si la persona menor de edad requiere un apoyo
adicional por su diagndstico de la discapacidad o frastorno (CERTIFICADO OBLIGATORIO), se podrd
autorizar que uno de los siguientes lo acompane, denfro de la sala: padre, madre o tutor legal, sin
intervenir en las respuestas de la prueba.

Respecto al apoyo adicional que requiere por su diagndstico de la discapacidad o trastorno
(CERTIFICADO OBLIGATORIO), se podrd aplicar mayormente a las discapacidades motoras que
impida escribir o hablar al menor durante la examinacioén, situacion que resolverd cada comision
examinadora (coordinador, docente examinador o educador(a) diferencial).

En base a la nueva Ley N° 21.545, TEA (trastorno del espectro autista), para ser atendidas requieren
de ajustes, recursos y medidas pedagdgicas especiales o de cardcter extraordinario, asi como el
resto de los usuarios que presentan otro tipo de diagndstico y de NEE. Por lo anterior, se establecen
algunas definiciones y sugerencias al respecto (Ver Anexo N.° 7).

Los menores de edad gque rindan exdmenes de validacion de estudios no podrdn ser eximidos de
ninguna asignatura del Curriculum vigente, debiendo ser evaluados en todos los cursos y en todas
las asignaturas de formacion general, exceptuando aquellas tales como educacién fisica,
tecnologia, orientacion, artes, musica, etc.

6.4. Aplicacion de los exdmenes.

La comisién examinadora elaborard un calendario interno de aplicaciéon de pruebas, el cual se
deberd detallar los dias/asignaturas, horarios de atenciéon y la designacion de cada sala segun
curso, nivel o ciclo educativo a examinar.

Se sugiere que esta informacidén sea publicada en la entrada del establecimiento para
conocimiento de nuestros usuarios y/o segun medios elegidos por cada Entidad Examinadora.

Se solicita que dicho calendario interno de aplicacién considere:

> Que la aplicacion de prueba de 1° a 4° bdsico, se realice en un solo dia, dado que se frata
de una sola prueba de 20 preguntas que incluyen las asignaturas de Lenguaje vy
Comunicacién, matemdatica, Historia, geografia y ciencias sociales, Ciencias Naturales.

> Que la aplicaciéon de pruebas de 5° bdsico a 4° medio, se deberd aplicar como mdaximo
dos pruebas en un solo dia.

Si el padre, madre o tutor legal insisten en tomar mds pruebas por dia, se sugiere que lo solicite via
carta o correo electrénico para dejar constancia que es una decisidon particular de los padres o
tutor legal del menor.
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Para estos fines, se dispone de un “Instructivo de Aplicacién” (Ver Anexo N° 8) que comprenderd
indicaciones para el desarrollo de las aplicaciones de pruebas en cada sala.

En caso de enfermedad, presentar certificados médicos que indiquen licencia o reposo para
justificar la inasistencia a la examinacion del menor de edad al establecimiento educacional.
Previa evaluacion de la situacion podrd reagendar la rendicion de exdmenes, siempre y cuando
la notificacién y presentacion de certificados médicos no excede los 2 dias hdbiles siguientes a
partir de la fecha de inasistencia. Si la justificacion supera este tiempo, o si el diagndstico se alarga
posterior al periodo de examinacién al que fue inscrito/autorizado, se solicita al padre, madre o
tutor legal, inscribir nuevamente al menor en un siguiente proceso de examinacion, segun periodos
disponibles.

6.5. Correccién, cadlificacion y promocion.

El proceso de correccion de cada pregunta de la prueba es de vital importancia, ya que debe
permitir objetividad vy rigurosidad en la correccidén de cada respuesta, contribuyendo en forma
decisiva a la calidad del proceso de evaluacion. En esta etapa del proceso, el docente
examinador debe contar con una pauta de correccién, elaborada previamente por él que
contenga las respuestas correctas y la escala de transformacién de puntajes a notas, con las que
debe cdlificar ala persona. Serd responsabilidad de la comision examinadora la correccidon de los
insfrumentos de evaluacion. Los requisitos que rigen la promocién de la validacién de estudios de
menores de 18 anos serdn los definidos en Decreto Supremo N.° 67/2018. Estos son:

> Tener "Aprobados" todos los sectores de aprendizajes con nota igual o superior a 4,0

» Reprobado un sector de aprendizaje, con un promedio general igual o superior a 4,5,
incluida la asignatura reprobada.

» Reprobar dos sectores de aprendizajes, con un promedio general igual o superior a 5,0,
incluida la asignatura reprobada.

6.6. Recorreccion de Instrumentos de Evaluacion

El padre, madre, o tutor legal tienen derecho a solicitar una recorreccion de las pruebas rendidas
por el menor de edad, cumpliendo con:

> En los siguientes 3 dias hdbiles a la entrega de los resultados, el padre, madre, o tutor legal
pueden solicitar formalmente a fravés de correo electrénico dirigido al Coordinador del
establecimiento, adjuntando la “Ficha de Solicitud de Recorreccidn” que se encuentra
publicado en www.ayudamineduc.cl, segun formato (Ver Anexo N.° 9). Solo se
considerardn las solicitudes realizadas en el formato y plazos sefalados. Después de este
plazo, las solicitudes de recorrecciones no serdn cursadas, ni tampoco podrd recurrir
niveles provinciales ni regionales del Ministerio de Educacion.

» La comision examinadora gestionard la solicitud y emitird un “Informe de Recorreccion”
segun planillas Excel donde se establece un formato de informe por curso y se automatiza
la eleccidén de los Objetivos de Aprendizaje, Indicadores de Evaluacién y su resultado, es
decir: Logrado o No logrado (Ver Anexo N°. 10), en un plazo de 5 dias hdbiles contados
desde la solicitud respectiva, fechas establecidas en la programacién operativa. Este serd
entregado al solicitante, via correo electrénico o personalmente. En este informe se
consignan los resultados de la revision.
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» Si existe uno o mds cambios de notas producto de alguna recorreccién, la comision
examinadora, a través del Director, podrd solicitar reapertura del acta de registro de
calificaciones en REF-CERLIC. Posteriormente deberd cumplir con los siguientes pasos hasta
generar una nueva “Acta de registro de calificaciones y de promocion”, debidamente
firmada por el Director del establecimiento.

El proceso de recorreccidén consiste en que cada docente examinador realiza nuevamente la
correccién de su prueba para informar los objetivos de evaluaciéon logrados y no logrados, con el
fin de:

= Orientar el reforzamiento que requiere el menor.

= Corroborar la nota obtenida, la cual podrd mantener o modificar la nota
informada (en menor o mayor nota, influyendo en la situacién final de
aprobado o reprobado).

6.7. Plataforma REF-CERLIC_VE Menores De Edad (Acceso EEx).

A partir del ano 2023, entré en operacion la plataforma llamada “Registro Acddemico - Validacién
de Estudios y Modalidad Flexible” (REF-CERLIC), que es un acceso creado para ftodos los
establecimientos educacionales que aceptan ser entidades examinadoras donde podrdn ingresar
toda la informacion respecto a las comisiones examinadoras y notas por cada curso, nivel o ciclo
por cada persona menor de edad examinada, lo que permitird la publicacion de los resultados vy,
en caso de aprobacioén, la certificacion en linea de forma automdtica, es decir, que una vez que
las enfidades examinadoras registren sus docentes, coordinador y Director, ingreso de las
calificaciones, validacién de informacion, generaciéon y cierre de actas a través de la firma digital
realizada por el o la director(a) del establecimiento (mediante clave SIGE), se reflejard los resultados
y certificados de aprobacién a las 24 horas después del cierre respectivo en la plataforma, por
periodo de examinacién.

Considerando que REF-CERLIC se maneja mediante claves SIGE, solo tendrdn acceso las entidades
examinadoras, por lo que, proporcionamos un instructivo de manejo de la plataforma, para que
puedan revisarlo y en caso de dudas, contactarse con EPJA NR (Ver Anexo N° 11).
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7. CONFIDENCIALIDAD DE LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION

Es importante destacar que las pruebas tienen como propdsito certificar aprendizajes, por lo que
deben resguardar entre sus propdsitos que el curriculum prescrito sea el aprendido de forma
efectiva, por lo tanto, los instrumentos de evaluacion (pruebas), deben ser resguardados
fisicamente, con acceso restringido solo a la comision examinadora y funcionarios Mineduc,
estando expresamente prohibida la manipulacion y reproduccién, total o parcial, a través de
cualguier medio, por padres, tutores legales o terceros.

Por lo tanto, se define que:

> No se deberd permitir a los padres, madres, apoderados y/o tutores legales o terceros
manipularlas, ni fomar fotos, ni fotocopiar las pruebas elaboradas por el establecimiento
educacional.

» El derecho de los examinados radica en obtener informacién especifica de las respuestas
a las preguntas tipificadas en el instrumento evaluativo (pruebas) es por ello, que se
realizardn Informes de Recorreccién, en donde se especifique el Objetivo de Aprendizaje
con sus Indicadores de Evaluacion. Esta informacién dard mayor claridad en los niveles de
logro por pregunta, que ha obtenido el menor examinado.

8. Pago por Servicios de Examinacién

A continuacion, se detalla cédmo se calculard el pago de honorarios correspondiente a los
profesionales que se desempenen como Coordinadores y a los integrantes de las Comisiones
Examinadoras luego que los mismos hayan cumplido con todas las obligaciones requeridas.

Los montos por cancelar este ano para los procesos de examinacion, segun lo establecido en el
decreto 164 de 1991, son los siguientes:

> El docente examinador recibird un honorario de 1.6% del grado 16° E.U.R. por alumno
examinado ($ 5.248).

> El coordinador del proceso de examinacion recibird un honorario de 1.0% del grado 20°
E.U.R. por alumno examinado ($ 2.456).

El reqjuste de los valores de pago a las comisiones examinadoras es realizado en el mes de
diciembre de cada afo, conforme a la actualizacién de la EUR (Escala Unica de Remuneracion).
El pago se realiza a través de transferencia electronica, por cuanto cada coordinador y docente
examinador debe contar con iniciacién de actividades vigente para que pueda emitir la(s)
boleta(s) de honorarios respectival(s).
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CURSOS Asignaturas Decreto Bases Reglas de Aprobacién
1° a 6 - ' Lgpguoje y
bdsico Comunicacion 5 NS &7 de 2018
- Matemdtica ecreto N.° e .
*(Idioma - Historia, Geografia y C. 3:%65&0?5:6?00 Articulo 10, punto 1.
dgsde 5 Socm!es . 439 / 2012
ano  de - Ciencias Naturales
E‘?U.CG‘;W“ - Idioma  Extranjero: A) Tener "Aprobados" todas
dsica i al&ek
inglés : las asignaturas con nota
- Lenguayy Literafura igual o superior a 4,0.
- Matemdtica
7° y & - Idioma Extranjero: inglés B) Reprobado una
Bdsico - Historia, Geografia y C. osigno:rjgro, COIU |U”
Sociales promedio general igual o
- Ciencias Naturales Decreto  Supremo superior a 4,5, incluida la
- de Educacién N.° asignatura reprobada y
- Lengua vy Literatura 614 /2013
- Matemdatica C) Reprobar dos
1y 2° - Idioma Extranjero: inglés asignaturas, con un
Medio - Historia, Geografia y C. promedio general igual o
Sociales superior a 5,0, incluida la
_ Ciencias Naturales asignatura reprobada.
- Lengua y literatura
- Matemdtica
2y g - Inglés Decreto  Supremo
Medio - Educacién Ciudadana de Educacién N.°
- Filosofia 19372019
- Ciencias para la
Ciudadania
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8.2. Anexo N.° 2 “Modelo carta de compromiso”
AL SR. (A) SECRETARIO REGIONAL MINISTERIAL DE EDUCACION REGION...................
El director (a) del establecimiento educacional RBD
N.° , quien atiende a la Modalidad Regular de Estudios para Educacioén Bdsica &
Media &6 Bdsica/Media, o  Bdsica  Educacidn  Especial, que suscribe, ubicado

en de la Region
manifiesta oficialmente lo siguiente:

Que acepta la designacion efectuada por la SECREDUC para constituirse como Entidad
Examinadora de Validacion de Estudios para Educacion Bdsica 6 Media 6 Bdsica/Media, o Bdsica
Educacioén Especial, para el ano

Que el establecimiento educacional que dirige cumple con los siguientes requisitos:
e Cuenta con Reconocimiento Oficial por parte del Ministerio de Educacion.

e Cuenta con un equipo docente que cumple funciones habituales en ese establecimiento,
dispuesto a desempenarse en forma remunerada en esta actividad, fuera de su horario
habitual de frabajo. El equipo docente que formard parte de las Comisiones
Examinadoras estd conformado por docentes titulados y/o cuentan con habilitacién
docente en los niveles educacionales y asignatura a los cuales postula para examinar.

e Garantiza el uso de infraestructura y disponibilidad de horario para la realizacién de las
actividades de evaluacién.

e Que se compromete a cumplir y hacer cumplir con los deberes y obligaciones sefalados
en el Decrefo N.° 2272 de 2007 (y sus posteriores modificaciones) y el Decreto N.° 993 de
1986, como con las instrucciones especificas emanadas del MINEDUC al respecto.

Que el establecimiento educacional establece los cupos de atencién, para cada proceso de
examinacién durante el ano y acepta el aumento de cupos segun demanda de hasta
un 10% mds a los cupos informados a continuacion:

Cupos disponibles aho
Menores de Edad

NOMBRES Y APELLIDOS
Director
Nombre Establecimiento Educaciéon

Lugar , fecha
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8.3. Anexo N.° 3 “Modelo carta de renuncia”

Lugar y Fecha de Emisién.

Senor
Nombre Secretario Regional Ministerial de Educacién
Presente

De mi consideracion:

Por medio de la presente comunico a usted que a contar de (Fecha y Ano) el (Nombre del
Establecimiento Educacional- RBD) que dirijo, solicita el término de su designaciéon como entidad
examinadora, resguardando que todos los procesos de examinacién asignados anterior a la
presente renuncia han sido ejecutados conforme las instrucciones y disposiciones descritas en la
Resolucién de Nombramiento (N.°) y (Fecha), enrazdn de [(explicar el (los) motivo(s) que justifique

la renuncia)

Sin ofro particular, se despide atentamente de Ud.

Nombre — C.I. N.°
Firma del Director Establecimiento Educacional
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8.4. Anexo N.° 4 “Comprobante de Autorizaciéon”

COMPROBANTE DE AUTORI;ACION
PARA RENDIR EXAMEN DE VALIDACION DE ESTUDIOS

SISTEMA NACIONAL DE EVALUACION Y CERTIFICACION DE ESTUDIOS
Divisidn General de Educacion

N 1806.
Funcionario autorizador: _ DEPROV: Oriente

PAIS: Chile REGION Regién Metropolitana

FECHA: 21-Abr-2022

Estudiados los antecedentes presentados vy visto lo dispuesto en los Decretos de Educacion REVISAR DATOS
N° 2272 de 2007, N° 2137 de 2008, N°* 993 de 1986 y N* 929 de 2012 se autoriza a: PERSONALES CON
RUTN I nomeres: [N LA CEDULA DE
araterno:  [NNNNGEGN AMATERNO: IDENTIDAD

FNACIMIENTO: 23/01/2014 EDAD: 8
TeLerono: [ COMUNA: PENALOLEN

VERIFICAR EL

A RENDIR: 2" Educacién Basica bajo decreto
PERIODO DE :

" 433/439
EXAMINACION Y 13/Jun - 24/J Prueba elaborad
. un - un - Prueba elaborada
CURSO, NIVEL O FECHA DE EXAMINACION: directamente por establecimiento

CICLO DOCUMENTOS - Copia de Cédula de Identidad
EDUCATIVO SOLICITADOS:
Evaluacion: Aprobado
Observacion:
ESTABLECIMIENTO EDUCACIONAL DESIGNADO COMO EXAMINADOR:
_ |LICEO JUAN BAUTISTA

NOMBRE: | prcren RBD 9098

DIRECCION: | CALLE DEL JARDIN #1565 | COMUNA: | PENALOLEN P\IEI[E?IETICE:;(?AQXEU
TELEFONO: | 29397760 region | METROPOLITANA DE

i SANTIAGO ESTABLECLIYIIENTO

(EIRMA Y TIMBRE DE FUNCIONARIO QUE AUTORIZA)
La autorizacion de examen debe ser presentada al momento de rendir la prueba.
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PRIMER PERIODO DE EXAMINACION VE 2024 PARA MENORES DE EDAD TODOS LOS CURSOS y MNecesidades Educalivas Especiales MEE

Hitos

Responsdble

Fecha de hicio

Fecha Find

[SE =1 == =13]

Aoaiclo Minedos

umnes, 1 de clbd de 2024

lunes, & de rncryo de 2024

Autorzocicn

Ao Wineduc

rrortes, e oo de 2024

rhigtc oles, 22 dea rocyo de 2024

Austes de lor qutoiracion es en SHEC

Jose Wi Silvaf EPJAMH

jueves, 23 de royo de 2024

lunes, 27 de oo de 2024

Rew kidn antecedantes HEE [canpetas tears]

Secrecuc/EPJA MR

roctes, 28 de roryo de 2024

jueves, 30 de oo de 2024

Env io de istado con parsonos autoizacos

SecrecucfERJA MR

wigthes, 31 de mnoyo ce 2024

wigthes, 31 de mnoyo de 2024

Rew kidh cintec edentas NEE

B ficloyidd Excarnincicloes

lukes, 3 de junio e 2024

wigtes Fdejuniode 2024

Hetboilitc cidn plotofonnc REF-CERLIC

Hicol Viclelks f EPJA NN

roctes, 28 de roryo de 2024

rrartes, 28 de royo de 2024

Registio o orrisdon e exarning ooz en SERLIC

B ticloadd Exoarnin ciclono

rrigrcokes, 29 de rovo de 2024

rrcrtes, 4de junio de 2024

Aorcho cidn cormiiones exarminado s en CERLIC

Sacrecuc/EPJA MR

rris oles, S de junio de 2024

roates, 11 de junio de 2024

Periodo de Exarminocidn

lumes, 10 de junio de 2024

viermes, 21 de junio de 2024

Correccion de proso*

B ficloidd Excirninciclono

lunes, 24 de junio de 2024

vietes 12de plio de 2024

Registio de noto: en SERLIC

B ticloidd Exoarnin cidlong

wigrnes, 26 de julio de 2024

jusves, 1 de agosto de 2024

Pubiicocidn de resultados [zeguinienta)

Eqjuipo de Gesticn

wisrnes, 24 de julio de 2024

jusves, 1 de agosto de 2024

Pukaico cidon de cerificados dn sdicitud de moareccion [seguirniento)

Eqquipo de Gesticn

wignes, 2 de agoeto de 2024

jusves, 8 de agosto de 2024

Enw io de cictos okbtenicla desde REF CERUC con tirmkore y firnas [sin solicitud de

rEcorrescion]

B ticloadd Excarnin cidlong

wisnes, 2 de agoeto de 2024

jusves, 8 de agosto de 2024

Enw io v i coneo dectrdnico de sdicitud de Rec oneccidn de la (5] progoa (5]

Padre, madre o tutor legal

wigthes, 7 de agosto de 2024

rhartes, 13 de aoosto e 2024

Recomzccicon dek [3] progaa (5] ssgin salicitud fornal del tutor o apodedo

[solo s2 condderardn los solicitudes realizod s en elforrnato y plozos seficlad cs)

B ticloadd Excarnin cidlong

rrigoles, 14de agosto de 2024

juey e, 22 de agoeto de 2024

B io infore de rec oneccicn ol Sooderado o Totor Legal gue lo solcitd
fonna kbnente

B ficloidd Excibnincacioes

wigthes, 23 de agosto e 2024

wietes, Z3de agosto de 2024

Comreccion de actos de exarmen ssgin resultados de ecorecidn

B ticloacd Exoirnin ciclono

lunes, 26 de agosto de 2024

rrigrooles, 28 de agosto de 2024

Pubicocion de carificados con sdicitud de recomrec cidn

Equipo de Gestitn

lunes, 26 de agosto de 2024

rhigrcoles, 28 de agosto de 2024

*Emcorre ccién yregistro hay plazo estra porvacione s de invierno, el primerinicio de vacaciones es 24 de junio vla region que vaelve mastarde es el 26 de julio [adptar segdn regién

conservando fecha tope v dias asignados)
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SEGUNDO PERIODO DE EXAMINACION VE 2024 PARA MEN ORES DE EDAD (SOLO 4° MEDIOS v Necesidades Educativas Especiales NEE)

Hitos

Responsdble

Fechade hicio

Fecha Find

Ihschipcicn

Ayucdo Mineduc

b 1 de kil de 2024

wigthes, 9 de agosto de 2024

Autatizosicn

Ayucdo Mineduc

lurnes, 12 de agosto de 2024

rnigtcoles, 228 de agosto de 2024

Austes de lo: autolzaciones: en SHEC

Jose Wiz Siw ol EPJA MM

jusn e, 27 de agosto de 2024

lures, 2 de sepfierore de 2024

Reviitn antecedentes HEE [canoetas tearns)

SecreducEPJA MR

rcirhes, 3 de sgpotierniore de 2024

juew e, Sde ssptisriore cde 2024

Envio de istodo con person oz cutorizo das

Secreduc/EPJA MR

wigthes, & de ssptiernbe de 2024

wigtnas, & de splistnioe de 2024

Revidion anteceden tes HEE

B ticd ccd Excirnin cacd ovcy

lunes, 9 de sspfierore de 2024

vigthes, 13 de ssptiembre de 2024

Halkiitocion plotofonno REF-CERLIC

Hical Videla | EFJANN

rcirhes, 3 de sgpotiernbre de 2024

rncirtes, 3 de sptistmie de 2024

Redisto o omisiones excmincdors: en CERLIC

Enticlcndd Excirnin cicd oecy

g des, 4de segotieriore e 2024

rocirtes, 10 de ssptiermiore de 2024

Aomolbocion comisiones examinadonas en CERUC

Secreduc/EPJA MR

migrcoes, 11 de sepfiermbore de 2024

rartes, 17 de ssptiermore de 2024

Periodo de Examinacién

lumes, 23 de sepliermbre de 2024

viermes, 4 de ocfubre de 2024

Correc cidn ce prsba

B ticd cocd Excirnin cacd ovcy

lurnes, Fde octubre de 2024

wiemes, 11 de octubre de 2024

Regsto de notasen CERUC

Erficloidd Ercarnin cadd corcy

lunez, 14 de octulbre de 2024

wiemes, 18 de octubre de 2024

Publicocion o e resultoidos

Eojuipo de Gestidn

lunes, 14de actulbe de 2024

wietes, 18 deoctubre de 2024

Publicoicion o e cetificod os dn sdlicitud de rec areccidn

Eojuipo de Gesticn

lunes, 21 de actulbe de 2024

wismes, 25 deoctubre de 2024

Envio de actos cbtenida desde REF CERUC con tirnkore y firrnos [sin solicitud de

teconeccion)

B ticlocd Excirnin cacd vy

lunes, 21 de octulbe de 2024

wismes, 25 deoctubre de 2024

B io v it comeo dectrdnico de sdicitud de Rec omeccidn de la (5] progaa [5)

Padre, madre ¢ tutorlegal

lunes, 28 de octube de 2024

Juewes, 31 deocfubre de 2024

kecareccidn dela (5] proeba (5] segin sdicitud fornal dal tutar o apoderdo

ok s2 consdercrdn las sdicitudes realizodas en elfornoto v plozos ssfolkdos)

Erticdcicd Excirnin cacd oecy

vigthes, 1 denoviembore de 2024

wigthes, B de novistmbore ce 2024

Ervio inforne de rec crmec cidn ol Apodarado o Tutor legal gue lo salicitd

fonnalrnente

Brficl o Ercarnin cadd vy

lunes, 11 de noviemnbre de 2024

lurnes, 11 de noviemnbre de 2024

Correc cidn de actos de exarnen segin resultod os de rec ovec

Erficlcnd Excirnin i oecy

rocrtes, 12 de now s de 2024

lukes, 18 de hoviembre de 2024

Publicocion de cetificod o con solcitud de rec omreccidn

Ecjuipo de Gesticn

e, 12 de o s de 2024

luknes, 18 de hoviembre de 2024
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TERCER PERIODO DE EXAMINACION VE 2024 PARA MENORES DE EDAD (TODQS LOS CURSOS EXCEPTO 4° MEDIOS y EXCEPTO NEE)

Hitos

Responsable

Fecha de hicio

Fecha Final

Insc fgpcidin

Ayuda Minedoo

e, 1 de abd de 2024

rrig oles, 25 de agosto de 2024

Autozocion

Ayudo Minedoc

jueres, 22 de agosto de 2024

juen e, 12 de replisnnbre de 2024

Hustes delo: aurorzacione: en SHEC

Joee Luis Silvaf EPJAMM

wisthes, 13 de septisrnbre de 2024

o isrnes, 20 de septiernbre de 2024

Enwio de lstado con personos autonizodas

Secreduc) EPJA MR

lunes, 22 de ssptfiernbe de 2024

lunes, 22 de ssptienbe de 2024

Hobilitae idn plotofonno RER CERUC

Mic: ol Wicdedoy f EPJA MM

rncirtes, 24 de septistnbre de 2024

rooites, 24 de septistnbre de 2024

Regitro comiiones examindoros en CERLIC

Enticlorcd Exc it cacl oec

rrigrc cles, 25 de sspptiernbre ce 2024

rnoirtes, 1 de octulore oe 2024

Pordboocion commisiones examinadoras en CERLIC

Secreduc) EFJANE

rmigcokes, 2 de octubre de 2024

rortes, B de octulore de 2024

Ferioda de Examinacian

lunes, Tde octubre de 2024

Wernes, 18 de ocfubre de 2024

Comeccion de proaoa

Erticlord Exctrninicadd oo

lunes, 21 de octubre de 2024

wiemes, 25 de octubre de 2024

Regktio de notas en CERLIC

Erticlocd Exc it cacl oec

lunes, 28 de octulbre de 2024

rrathes, & de noviennbre de 2024

Public ocide de esultodos

Equipo de Gedidn

lunes, 28 de octubre de 2024

rocirtes, 5 de noviernbre de 2024

Pulblic ocidn de ceifico dos sin salicitud de recaoreccidn

Equipa de Gedidn

rmigtc oes, & de nov isnkre de 2024

rrartes, 12 de noviernbre o e 2024

Erwio de actos cbtenica desde REF CERLIC con tirnkare y finna s [sin solicitud de

rec orreccicn |

Erticlorcd Exc it cacl oec

rnigrc cles, & de nov iernbre de 2024

rrortes, 12 de noviernbee o e 2024

B io v i ooneo dectrinico de solicitud de Res areccion dela () prugoa (5]

Fadre, madre ¢ tuter legal

rrigrc oles, 13 denov ierrbre de 2024

wigthes, 15 de naow ismbre o e 2024

Fecareccion delo (3] proeba 5] s2gin solicitud formaldd tutoro opodaeado

[solo s2 o onsidemiran b solicitud es realizado s e el fornoito v plozos sefalodos)

Erticlorcd Exc it cacl oec

lurnes, 18 de noviernbe de 2024

wistnes, 22 de naw ismbre o e 2024

Env o informe de rec areccion ol & oderado o Tutar Legal que b sdicitd

fovmclmente

Enticlorcd Exc it cacl oec

lurnes, 25 de noviernbe de 2024

lunes, 25 de novierrbae de 2024

Coneccion de actos de exarmen segin reultodcs de recorec

Enticlorcd Excimnin ol oo

rortes, 26 denovismbre de 2024

lunes, 2 de diciemiore de 2024

Public ocidn de ceifico dos con solicitud de recoraccion

Equipa de Geadidn

rncirhes, 26 de novisrnbne de 2024

lukes, 2 de dicierriore de 2024
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8.6. Anexo N.° 6 “Modelo portada de pruebas”

N° DE RBD EEX

NOMBRE ESTABLECIMIENTO EEX

CURSO/NIVEL/CICLO

N° AUTORIZACION DEL EXAMINADO

ASIGNATURA:

Complete los siguientes datos:

Fecha de examinacién:

Nombre completo del examinado:

Escucha con atencién las instrucciones que dard el profesor(a) para responder la prueba:

« Utiliza lapiz grafito para contestar.

* Lee atentamente cada pregunta y responde.

¢ Si una pregunta te causa mucha dificultad, pasa a la siguiente pregunta.
« Si fienes alguna duda, levanta la mano para consultar al profesor.

¢ Revisa con franquilidad tus respuestas al terminar.

¢ Tienes un mdximo de 90 minutos para contestar la prueba, el profesor de avisard cuando inicie la
prueba y cuando quede poco tiempo para terminarla.
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8.7.Anexo N.° 7: Alcances de la Ley TEA N° 21.545

El presente documento tiene por objeto aclarar definiciones y establecer sugerencias que les
permitan, a los coordinadores regionales encargados de la validacién de estudios menores y a
los docentes que forman parte de una comisidén examinadora, responder de manera progresiva
a lo indicado en la Ley TEA, considerando lo que es realmente posible gestionar dada las
caracteristicas estructurales y contextuales de los procesos de examinacién que gestionamos a
nivel nacional, regional y provincial.

Los establecimientos educacionales que han sido designados y confratados como entidades
examinadoras han recibido por parte de la subsecretaria de educacién y de la superintendencia
de educacion escolar instrucciones especificas respecto de la implementacion de dicha ley, sin
embargo, nos parece necesario revisar y adecuar aquellas indicaciones que son pertinentes al
tipo de examinacién que realizamos, teniendo en cuenta que si bien los menores que se
examinan en el proceso de exdmenes de validaciéon de estudios se encuentran fuera del sistema
escolar formal, si el proceso se desarrolla al interior de un establecimiento con RBD y a cargo de
docentes que forman parte de dicho establecimiento, por o que es relevante y pertinente
ampliar la aplicacion de procedimientos de forma inclusiva y con enfoque de derecho.

1. PRINCIPIOS QUE INCORPORA LA LEY N° 21.545

Trato digno, dispone que estas personas deben recibir un frato digno y respetuoso en todo
momento y en cualquier circunstancia, debiendo adoptarse un lenguaje claro y sencillo en las
atenciones que se les brinden, asi como las medidas necesarias para respetar y proteger su vida
privada y su honra.

Autonomia progresiva, segun el cual todo nino, nifa, adolescente y adulto ejercerd sus derechos
conforme ala evolucién de sus facultades, en atencidn a su edad, madurez y grado de desarrollo
gue manifieste. Para ello se considerard el grado de discapacidad que pueda tener y, en caso
de ser necesario, que los padres, madres o futores legales sean responsables de estas decisiones
de acuerdo con la situacién individual de apoyos de ellos y que, en ningln caso, implique un
desmedro en su autonomia e independencia.

Perspectiva de género, implica que en la elaboracion, ejecucion y evaluacion de las medidas
que se adopten en relacién con estas personas deberd considerarse la variable de género.

Neurodiversidad, referido a la variabilidad natural que tienen las personas respecto del
funcionamiento cerebral, presentando diversas formas de sociabilidad, aprendizaje, atencion,
desarrollo emocional y conductual, y otras funciones neurocognitivas.
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2. DEFINICIONES GENERALES

Se entiende por persona con trastorno del especiro autista, o autista, a aquella que presenta una
diferencia o diversidad en el neurodesarrollo tipico, que se manifiesta en dificultades significativas
en lainiciacién, reciprocidad y mantencioén de la interaccion y comunicacion social al interactuar
con los diferentes entornos, asi como también en conductas o intereses restrictivos o repetitivos.
El espectro de dificultad significativa en estas dreas es amplio y varia en cada persona. Ademds,
al corresponder a un neurotipo genérico, los derechos contemplados en la referida ley abarcan
todo el ciclo vital de las personas que lo presenten.

En el contexto educativo, actualmente el espectro autista es calificado como una necesidad
educativa especial, de cardcter permanente, toda vez que implica la presencia de barreras para
aprender y participar, y que requieren, para ser atendidas, de ajustes, recursos y medidas
pedagégicas especiales o de cardcter exiraordinario, distintas a las que requieren cominmente
la mayoria de los estudiantes.

Se entenderd como “Acompanamiento Emocional y Conductual” al conjunto de acciones
preventivas y/o responsivas desplegadas hacia una persona autista a lo largo de su tfrayectoria
educativa, y cuyo propdsito es mitigar su vulnerabilidad ante el entorno, o responder comprensiva
y eficazmente ante conductas desafiantes de manejar para el contexto educativo, sea por su
intensidad, naturaleza o temporalidad. Estas necesidades de apoyo especifico podrian estar
relacionadas con el nivel de desarrollo cognitivo divergente de la persona respecto del
procesamiento de la informacidn, los recursos comunicativos que utiliza, la sensibilidad ante la
carga sensorial, y los desafios funcionales frente a los diversos contextos, entre otras.!

Este acompanamiento es fundamentalmente emocional por lo que en los casos que sed
necesario éste no debe interferir con la aplicacién de la prueba, es decir en la comprensidon de
las instrucciones y preguntas ni en el desarrollo de las respuestas.

No se puede considerar en este sentido la obligacion de mantener unidos a los menores que
formen un grupo “curso” al asistir a un establecimiento sin RBD o a una institucién privada, ya que
se considera la asistencia de una compania significativa adulta (padre, madre o tutor legal) y no
entre pares.

La desregulacién emocional y conductual es considerada como una “situaciéon desafiante”,
entendida en este contexto como aquella que, por su frecuencia, duracién o intensidad, requiere
una atencién particular y especifica por parte de una/otra persona adulta.

El derecho a la NO DISCRIMINACION ARBITRARIA: establece que los érganos del Estado
garantizardn que, ninguna persona sea afectada por distinciones, exclusiones o restricciones que
carezcan de justificacion razonable. Se considera que una discriminacién es arbitraria cuando se
funda en motivos como la raza o etnia, la nacionalidad, la situacién socioecondmica, el idioma,
la ideologia u opinidn politica, la religibn o creencia, la sindicacién o participacion en
organizaciones gremiales o la falta de ellas, el sexo, la orientacién sexual, la identidad de género,
el estado civil, la edad, la filiacién, la apariencia personal y la enfermedad o discapacidad.

1 En este punto se sugiere revisar el cuadro resumen con el tipo de acompafamiento segun el nivel
de severidad que presenta el menor en anexo 2 del documento: Orientaciones técnicas para la
atencion de situaciones desafiantes con ninos y nifas en el espectro autista en establecimientos de
educaciéon parvularia. Octubre 2023. Division de Politicas Educativas Subsecretaria de Educacién
Parvularia. Ministerio de Educacion.
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No toda distincidn o restriccion tiene un cardcter arbitrario. La discriminacién ocurre cuando se
niega el acceso, en este caso a la educacion, sin ninguna argumentacion o justificaciéon racional.
No obstante, en algunos casos, la misma complejidad y grados de severidad de la condicién que
presenta el menor hacen que sea dificill su incorporacidbn a una examinacidn con las
caracteristicas que tiene la validacion de estudios, por ejemplo, ésta requiere que los menores
tengan un nivel bdsico en el desarrollo en las habilidades de comunicacion para recibir
instrucciones o para realizar consultas ante dudas durante la examinacidon o que el menor sepa
leer y escribir, de no ser asi no se considera pertinente que pueda rendir este procedimiento.

En los casos que no sea posible incorporarse al proceso de examinacién, justamente porque se
quiere no afectar al menor a situaciones de estrés o exigencia que superan su nivel de madurez
y desarrollo, se promueve dialogar con los padres y tutores legales en la perspectiva que
consideren el diagndstico y opten a reintegrarse, en el caso de bdsica, al sistema formal en
escuelas con PIE, especiales o a presentarse posteriormente a validar un ciclo o nivel.2

En esta perspectiva es necesario lograr incorporar a establecimientos de educacion especial
como examinadores del nivel de basica para que puedan atender a aquellos casos con mayores
complejidades o grados de severidad ya que cuentan con los espacios y recursos humanos y
materiales adecuados para desarrollar una evaluacion objetiva pero diferenciada.

3. SUGERENCIAS DE PROCEDIMIENTO EN EL PROCESO DE EXAMINACION

> Al momento de revisar los antecedentes (certificados de diagndstico de la
discapacidad y de los requerimientos educativos) distinguir si se menciona algun
elemento o condiciéon que pueda propender a causar una descompensacién o
situacion desafiante durante el examen. Silos documentos no lo sefialan, con el fin de
poner especial cuidado en la seleccion del espacio de examinacién, considerando
los niveles de ruido, trdnsito de personas, olores fuertes, etc. Facilitando el acceso a
un proceso de examinacion.

» Considerando que solo en los casos que la Enfidad Examinadora defina el
acompanamiento de uno de ellos, padre , madre o tutor legal, previo y durante la
examinacién, y dado que esta ocurre en general en horarios laborales, es importante
que ademds de tener una copia del comprobante de autorizacidén para rendir
validacion, el establecimiento pueda entregarle al padre, madre o tutor legal un
certificado o comprobante de que asistid (fecha y horario) para que pueda
presentarlo a su empleador, segun lo establece la ley para otorgar garantias de que
puedan acceder de la mejor forma posible a acompanar a sus hijos en instancias tan
sensibles y determinantes en su desarrollo educativo.

> La adecuacién curricular se realizard considerando los certificados de diagnéstico de
la discapacidad y de los requerimientos educativos presentados y revisados por un
docente de educacién diferencial o equipo PIE junto con los docentes examinadores
del nivel y asignatura que corresponda.

2 Los menores pueden por ejemplo rendir de 1° a 4° bdsico, lo que a nifos tan pequenos de seis o
siete anos les permite llegar a presentarse con 9 o 10 anos teniendo un mejor dominio de la lecto
escritura, de las habilidades comunicativas y una madurez psicoldégica que le permita contar con
confianza y autoestima para enfrentar el proceso de examinacién.
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a) Adecuaciones curriculares en los objetivos de aprendizaje (OA)

Los Objetivos de Aprendizaje Curriculares pueden ser ajustados en funcidn de los requerimientos
especificos de cada menor, considerando que los OA expresan las competencias bdsicas que
tfodas las personas deben alcanzar en el franscurso de su escolaridad o en este caso en que
certifican un nivel escolar especifico.

Para los procesos de validacion ya se ha realizado una seleccidén de los OA curriculares de
acuerdo con las caracteristicas restrictivas que presenta el tipo de examinacién que se aplica
(pruebas de ldpiz y papel). No obstante, para la adecuacidén curricular de los menores con NEE y
especificamente del espectro autista, la seleccién de OA debe considerar:

» la naturaleza o la severidad de la necesidad educativa especial individual indicada
claramente en los certificados solicitados en la inscripcion.

» evitar que el gjuste elimine OA o contenidos bdsicos imprescindibles, tales como el
aprendizaje de la lecto-escritura, operaciones matemdticas y todas aquellas que
permitan al menor de edad desenvolverse en la vida coftidiana.

> el nivel de complejidad que presenta el Objetivo de Aprendizaje. Si el OA le demanda
un mayor esfuerzo en demostrarlo en un proceso de examinacién, en base a la NEE.

b) Adecuacion de acceso

» Presentacién de la informacion, ampliacién de la letra o de las imdgenes, amplitud
de la palabra, uso de contrastes, utilizacién de color para resaltar determinada
informacion, uso de ayudas técnicas que permitan el acceso a la informacién escrita
(lupa, apoyo de intérprete lengua de senas (docente del establecimiento que
maneje este lenguaje), uso de grdficos tdctiles, presentacion de la informacion a
través de lenguajes y signos alternativos y/o complementarios y con distintos niveles
de complejidad, enfre ofros, denfro de las limitaciones materiales que tenga el
establecimiento designado.

> Formas de respuesta. Los menores deben tener la posibilidad de acceder aresponder
de variadas formas, segun sea su diagndstico, y dentro de las limitaciones materiales
gue tenga el establecimiento designado, es decir, aplicar preguntas orales, o con
apoyo técnico a través de diversos dispositivos o ayudas técnicas y tecnoldgicas
disenadas especificamente para disminuir las barreras que interfieren en la
demostracién del conocimiento adquirido por el menor.

> En caso de emergencia: Si ocurre un problema de regulacion emocional vy
conductual, el examinador en sala deberd solicitar apoyo a la educadora diferencial
o al coordinador de la comisidbn examinadora para que pueda contactar al padre
madre o tutor legal quien deberd hacerse cargo para atender la emergencia ya sea
la enfermeria, la sala de profesores u otra sala.
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4. BIBLIOGRAFIA UTILIZADA

» Resolucion exenta N° 0586 de diciembre de 2023 Aprueba Circular que imparte
instrucciones referidas a la promocion, inclusién, la atencidon integral y la proteccion
de los derechos de los pdrvulos y estudiantes con trastorno del espectro autista.
Superintendencia de Educacion. Ministerio de Educacion.

» Resolucion exenta N° 0707 de diciembre 2022. Aprueba Circular sobre la aplicacién
de los principios de no discriminacion e igualdad de trato en el dmbito educativo.
Superintendencia de Educacion.

> Decreto N°83 de 2015. Aprueba criterios y orientaciones de adecuacién curricular
para estudiantes con necesidades educativas especiales de educacién parvularia y
educacién bdsica. Divisién de Educacién General Unidad de Curriculum Ministerio de
Educacion.

» Orientaciones técnicas para la atencidn de situaciones desafiantes con ninos y ninas
en el espectro autista en establecimientos de educacién parvularia. Octubre 2023.
Division de Politicas Educativas Subsecretaria de Educacién Parvularia. Ministerio de
Educacion
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8.8.Anexo N.° 8 “Instructivo de Aplicaciéon VE_MENORES”

Instructivo de Aplicacion VE MENORES 2024

La comisiéon examinadora deberd cumplir con las siguientes tareas:

>

Verificar que el Listado de usuarios a examinar esté indicado en la puerta de la sala de
aplicacién.

Disponer el ingreso ordenado de los menores a la sala.

Cautelar que solo estén presentes en la sala el docente examinador y los menores que
rendirdn exdmenes; por lo tanto, antes y durante la entrega y aplicacién de la prueba no
pueden estar presentes otras personas ajenas a la examinacidn, salvo excepciones como
personas con necesidades educativas especiales que requiere un apoyo adicional por su
diagndstico de la discapacidad o trastorno (CERTIFICADO OBLIGATORIO)3, se podrd
auforizar que uno de los siguientes lo acompane, dentro de la sala: padre, madre o futor
legal, sin intervenir en las respuestas de la prueba.

Verificar que la sala cumpla con las caracteristicas requeridas: cantidad de mesas, sillas,
ventanales en buen estado, luz y ventilacién adecuada. En caso contrario, tiene que
informar al Coordinador de la comisién examinadora para encontrar una solucién al
problema.

Solicitar, con antelacién al dia de la examinacion, el retiro de elementos que estén en la
sala que puedan interferir en el normal desarrollo del proceso y que pudieran tener relacion
con temas de las pruebas. Por ejemplo: mapas, tablas de multiplicar, abecedario, cuerpo
humano, etc.

Ordenar el mobiliario, de modo tal que usted pueda circular facilmente, procurando
mantener una separacion suficiente que permita el trabajo individual de las personas.

Verificar que los datos del “Comprobante de Autorizacion para rendir Exdmenes” lo
siguiente:

= Curso/ciclo/nivel asignado.

= Periodo de examinacién respectivo.

= Entidad Examinadora designada (RBD)

= Si el menor de edad cuenta con cédula de identidad, verificar ademds la
identidad del menor.

= Se entiende que el primer ciclo de bdsica, los menores mds pequenos o aquellos
menores con NEE, el padre, madre o tutor legal va a hacer entrega del
Comprobante de Autorizacién respectiva.

c‘ y
ma_EL
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3 Respecto al apoyo adicional que requiere por su diagndstico de la discapacidad o trastorno (CERTIFICADO
OBLIGATORIO), se podrd aplicar mayormente a las discapacidades motoras que impida escribir o hablar al menor
durante la examinacién, situacién que resolverd cada comisién examinadora (coordinador, docente examinador o
educador(a) diferencial).
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> Utilizar el mismo ‘Listado de autorizados para el proceso de examinacién” para el respectivo
registro de asistencia, que puede ser firma del docente en sala (ticket) o el nombre escrito
por el menor, o su firma o huella digital.

> No aplicarinstrumentos de evaluacion a menores que no se encuentren en el listado oficial.

> Registrar en este mismo listado, una breve descripcidn de las situaciones especiales que
pudieran haberse presentado durante la administracién de los procedimientos evaluativos,
por ejemplo:

= Menor no registrado en el listado de asistencia: Se derivard al coordinador de la
comisidn examinadora, para cotejar con EPJA NR la inscripcién oficial del menor.
En el caso de que se confirme su inscripcidn y autorizacion oficial, la persona podrd
reingresar a la sala y rendir su evaluacién; en caso contrario, la persona deberd
retirarse del establecimiento y averiguar nuevas fechas de examinacion.

= Menores atrasados: Se le dejard enfrar y se le entregard la prueba que
corresponda; sin embargo, es importante destacar que dispondrd del mismo
tiempo que los demds examinados.

= Examinado que solicita permiso para salir de la sala: Si un menor necesita salir de
la sala por razones de fuerza mayor (se sienfe mal u ofro motivo), el docente
examinador podrd autorizarlo a salir, pero deberd dejar todo el material sobre su
puesto y tratar en lo posible que no se encuentre mds de una persona fuera de la
sala simultdneamente.

= Examinado sorprendido copiando: En forma manifiesta, el docente examinador
deberd advertirle que si persiste en esa actitud arriesga que se le anule la prueba.
De haber reincidencia se deberd solicitar al menor que entregue la prueba,
registrando en la misma “Nulo por Copia” y pedirle que abandone la sala.

= Interrupcidon de la aplicaciéon: Ante una emergencia (sismo de envergadura o
incendio) el docente examinador debe mantener la calma y transmitirsela a los
menores que se encuentran en examen. Posteriormente, deberd indicarles que
dejen las pruebas sobre el banco y que evacuen la sala de clases hacia un lugar
de seguridad. Debe procurar que en ese momento los menores no conversen entre
ellos ni con ofras personas que pudieren influir en sus respuestas en caso de que
continuara la examinaciéon. La reanudacidon del proceso de examinaciéon serd
informada de acuerdo con la situacién especifica de emergencia.

» Ante cualquier ofro caso excepcional, no detallado, el docente debe comunicarse con el
coordinador de la comisién examinadora para que junto a EPJA NR evalUen la situacion.

Al momento de iniciar la aplicacién de la prueba:

» Decir en voz alta las instrucciones de la prueba.

> Indicar en la pizarra la hora de inicio y hora de término de la prueba.

» Informar que los examinados disponen de 90 minutos para responder la prueba.

> Informar la prohibicién del uso y manipulacion de teléfonos celulares u otros medios de
reproduccion durante el proceso de examinacion.

ma_EL
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> Se podrd utilizar 1apiz pasta o IApiz grafito para responder las preguntas de la
prueba. Se recomienda la utilizacién de Idpiz mina para favorecer la posibilidad de borrar

en caso de que los menores quieran rectificar alguna respuesta.

» Al momento de iniciar la examinacién, dar orientaciones e indicaciones precisas a lo
examinados, otorgando tiempo de formular preguntas y aclarar dudas respecto a cémo
responder la prueba, pero no al contenido de las preguntas, generando un espacio de
franquilidad para que rindan en buenas condiciones.

> En el caso de la prueba de Matemdtica, los examinados pueden disponer de calculadora
de 5to ano bdsico en adelante.

> En el caso de la prueba de inglés, se puede utilizar diccionario, como material de consulta
durante la examinacion.

» Avisar cuando queden 10 minutos para finalizar la prueba.
» Enlo posible, tomar dos pruebas como mdéximo en un mismo dia.

» El examinado podrd retirarse de la sala, previa entrega de la prueba terminada.
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8.9.Anexo N.° 9 “Ficha de Solicitud de Recorreccion”

El proceso de recorreccidn consiste en que cada docente examinador realiza nuevamente la
correccién de su prueba, con el fin de corroborar la nota obtenida, la cual podrd mantener o

modificar la nota informada (en menor o mayor nota, influyendo en la situacién final de aprobado
O reprobado)

Indicar fecha de la solicitud

Regién

Rut o IPE del menor

Nombres del menor

Apellido 1 del menor

Apellido 2 del menor

Nombre del establecimiento educacional
(la informaciéon debe ser la misma que la
senalada en la autorizacién disponible en
SNEC)

Mes de examinacién
(segun periodo nacional)
Periodo Junio

Periodo Septiembre
Periodo Octubre

Indicar periodo en que fue examinado/a Marcar con una X

(la informaciéon debe ser la misma que la
senalada en la autorizacién disponible en
SNEC)

Curso, Ciclo o Nivel
(la informaciéon debe ser la misma que la
senalada en el documento enfregado
"Autorizacion para rendir exdmenes')

Asignatura (s) que necesita sea (n) re
corregida (s)

Fundamente brevemente las razones de
esta solicitud de recorreccion

Nombre y firma del padre, madre o tutor
legal del menor examinado
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8.10. Anexo N.° 10 “Informe de Recorreccion”

PASO 1: Abra el archivo Excel con el formato de informe de recorreccion correspondiente all
curso que revisard.

PASO 2: Digite los datos del menor examinado y del docente responsable de la recorrecion.

Autoguardado R R INFORME RECORRECCION_1°BASICO « Guardado £ Buscar
Archiva Inicio Insertar Disposicion de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda
I A Cortar CetuyGathic  ~ 10 ~ A A | EE] = |-  [BAsarieto General . = @ @ &
& copiar ~
Pegar N K S ~ | e A ===z F = ~ Of gop | &0 00 Farmata Dar formato Estilosde | Inser
™ "$ Copiar formato e Ea - Sl hartliinany it $ "6 L e condicional ¥ comotabla~ celda ~ >
Partapapeles ] Fuente N Alineacidn ] MNdmero N Estilos
All v fx Nombre Docente Examinador Responsable:
A B &

INFORME DE RECORRECCION

|Fechm de recomreccion:

| Regidn:

4 Rut o IPE del menor: REGISTRE LOS

J iNombres: DATOS DEL MENOCR
iApeIIido 1 del menor: DE EDAD Y DEL

: 8 DOCENTE

P IApeIIido 2 del menor: RESPONSABLE DE

Periode de examinacién: LA RECORRECC'ON,
QUIEN FIRMARA EL
INFORME

oo

Curso, Ciclo o Nivel:

RBD y Nombre de Entidad Examinadora

Nombre Docente Examinador Responsable:

Firma Docente Examinador Responsable:

14
15
3 LOGRADO/NO
OBJETIVO DE APRENDIZAJE EVALUADO INDICADORES DE APRENDIZAJE LOGRADO
{segun temarioe oficial publicado en www.ayudami (zegin temario oficial publicade en www.ayudamined
16 |
17]
&l ELIJA LA ASIGNATURA A s EL'JA LA ASIGNATURA A
20| RECORREGIR PARA I RECORREGIR PARA
a4 ELEGIR LOS OBJETIVOS = ELEGIR LOS
23; DE APRENDIZAJE (OA) INDICADORES (IN)
24 |
25
25|
27|

p
agrgs
REACTIVACION
EDUCATIVA
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PASO 4: Seleccione los OA correspondientes a cada item de la prueba.

|Fecha de recormreccion:

INFORME DE

RECORRECCION

05-12-2023

Gt e O

:Eegic’m: METROPOLITAMA

|Rut o IPE del menor: KRRKHKXRK-X

" lombres: RO

Apellido 1 del menor: PESEEE SO EEEES S

|Apellido 2 del menor: HOOOOON00CL
XAXHHH LN

|Periodo de examinacion:

|Curso, Ciclo o Nivel:

|RED y Mombre de Entidad Examinadora

|Nombre Docente Examinador Responsable:

|Firma Docente Examinador Responsable:

Una vez elegida la asignatura a
recorregir, automaticamente se
desplegaran los OA

respectivos

PRIMERO BASICO

LRSI S0

SO0

FIRMA

Lenguaje_Comunicacién

OBJETIVO DE APRENDIZAJE EVALUADO
[segin temario oficial publicado en www.ayuda

{zegin temario oficial p

IN_Lenguaje_Comunicacién

INDICADORES DE APRENDIZAJE
blicado en www.ay

damineduc.cl)

LOGRADO/NC
LOGRADO

I
(OA3: Identificar los sonidos que componen las palabras (conciencia fonoldgica), rlefanocwendo, separando y combinando sus fonemas y silabas.
(OA4: Leer palabras aisladas y en contexto, aplicando su conocdimiento de la correspondencia letra-sonido en diferentes combinaciones: silaba directa, indirecta o compleja, y digrafos r...
OAB: Demaostrar comprensidn de narraciones que aborden temas que les sean familiares:=extrayendo informacion explicita e implicita,srespondiendo preguntas simples, oralmente o p...
OA10: Leer independientemente y comprender textos no literarios escritos con oraciones simples cartas, notas, instrucciones y articulos informativos) para entretenerse y ampliar su ca..,
OA13: Experimentar con |a escritura para comunicar hechaos, ideas y sentimientos, entre otros.

Paso 5: Seleccione los indicadores respectivos correspondientes a cada item de la prueba.

INFORME DE RECOR

RECCION

;FECI'IC! de recomreccion: 05-12-2023

|Regitn: METROPOLITANA,

=F!ufcIPEt:leIr’renu:u". YOO KHR-X

|Nombres: XHROOKKE KK

.Apsihdc 1 del menor: XOCKHKHXOOKAK, Asimismo, al elegir la
|Apellido 2 del menor: KRXHCKAHRHHK asignatu[a, se
|Periodo de examinacién: XXXHHHHHHK desplegaran los

Curso, Ciclo o Nivel:

ey Indicadores respectivos

:FBD ¥ Nombre de Entidad Examinadora

HOOCGOOCKK

:Ncrrbre Docente Examinador Responsable:

HOCOOCOGOOO000

|Firma Docente Examinador Responsable:

Lenguaje_Comunicacién

‘OBJETIVO DE APRENDIZAJE EVALUADC

(segin te io oficial en www.ayudamined

IN_Lenguaje_Comunicacién

(segun k

INDICADORES DE APRENDIZAJE

LOGRADO/NO
LOGRADO

et

oficial di

en www.ay

OAZ3: Identificar los sonidos que componen los palobras
{conciencia fonolégica), reconociendo, separando y
combinandeo sus fonemas y sitabas.

QA4_IN: Mencionan pal

OAZ_IM: Identifican info

QAT0_IN: Extraen inform

OA13_IN: Escriben la pa

QA3_IM: Identifican la cantidad de silabas de una palabra,
OA3_IM: Identifican el sonido [fonema) inicial de una palabra.
OA3_IN: Identifican el sonido [fonema) final de una palabra. dadas.

abras que comienzan con una letra determinada.

OA4_IM: Leen palabras que contengan la “rr, LL, ch, qu”, en silabas directas,
OA4_IM: Leen frases cortas en textos apropiados a la edad.

rmacidn explicita en narraciones.

OAB_IM: Identifican informacidn implicita en narraciones,
OAB_IM: Identifican personajes, acontecimientos y lugares presentes en los cuentos folcldricos, fabulas y leyendas leidos.

nacién explicita en textos no literarios.

OAT0_IN: Extraen informacion implicita en textos no literarios

labra que corresponde a una imagen.

Re_aa
REACTIVACION

EDUCATIVA
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Paso é: Indique seleccionando si cada indicador fue logrado o no logrado.

Fecha de recorreccion:

INFORME DE RECORRECCION

05-12-202

Mrvatorn so €1’ i
- -—
REACTIVACION

EDUCATIVA

Regidn:

Rut o IPE del menor:

Nombres:

Apellido 1 del menor:

Apellido 2 del menor:

Periodo de examinacién:

METROPOLITANA
XX XXX, XXX-X d C e podra
eleg ese OA co
XXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX
ogrado” o 0
XXXXXXXXXX oarado” por e
XXXXXXXXXX ario

Curso, Ciclo o Nivel:

PRIMERO BASICO

RBD y Nombre de Entidad Examinadora XXXXXXXXX
Nombre Docente Examinador Responsable: XXXXXXXXXXXXXXXX
Firma Docente Examinador Responsable: FIRMA

LOGRADO/NO
OBJETIVO DE APRENDIZAJE EVALUADO INDICADORES DE APRENDIZAJE LOGRADO
(segun io oficial publicado en www.ayudamineduc.cl) (segun temario oficial publicado en www.ayudamineduc.cl)

OAR3: Identificar los sonidos que componen las palabras
(conciencia fonolégica), reconociendo, separando y
combinando sus fonemas y silabas.

LOGRADO

NO LOGRADO

PASO 7: Repita los pasos anteriores para cada asignatura que se solicitd recorregir.

OBJETIVO DE APRENDIZAJE EVALUADO
{segin temario oficial publicade en www.ayudamineduc.cl)

INDICADORES DE APRENDIZAJE

o oficial publicad

en www.ayud

En todos los Informes de Recorreccion,

encontrara los blogues que

corresponden a las Asignaturas, OA y
los IN, segun cada curso, es decir: 1°

basico tendra 4 blogues que

corresponden a las 4 asignaturas del
curso, los cuales seran llenados segtn la

solicitud de recorreccion.

OBJETIVO DE APRENDIZAJE EVALUADO
{segin t o oficial publicado en www.ayudamined 1)

INDICADORES DE APRENDIZAJE

LOGRADO

{segin t

io oficial publicad

en www.ayudamined 1)
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8.11. Anexo N.°11 “Instructivo de manejo de la plataforma REF-CERLIC”

Ambiente: EEX RBD (Clave de Colegio o Clave SIGE del colegio)

Paso 1: Ingreso a la plataforma EEXX RBD http://ref.mineduc.cl/ref-cerlic

Registro Academico - Validacion de Estudios y Modalidad Flexible

e Ingrese a la pdgina
http://ref.mineduc.cl/ref-
cerlic . Se recomienda usar
como navegador Google Inicio de Sesion
Chrome o Moizilla. e i

® estanlecimiento. O Directorta)

Conectado desde la direccitn IP: 10.213.106.108

RBD:

*Gin digita verificador

Contraseiia:

*Clave BIGE
(O wo cerrar sesidn

Verifique gue no es un robot:

™
No soy unrohot
reCAFTCHA.
Prvckdad - Card Efanes

ope .7 o e Inicio de Sesidn
Paso 2: Avutentificacion del establecimiento en
Plataforma \ rocelbex
® Establecimiento Directon(a)
2.1 Marque la opcion “Establecimiento” con un click en el RED

primer circulo blanco.

2.2 Introduzca el RBD sin digito verificador y la contrasefia
SIGE (Sistema de Informacion y Gestidon de Estudiantes) del
establecimiento. Finalmente haga click en ingresar.

. 2]
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PASO 3: Registro de la comision examinadora en Plataforma

Consiste en indicar quienes serdn nivel educativo y fecha o periodo de examinacion, los docentes
responsables de la examinacién del proceso de validacion de estudios en cada subsector de
aprendizaje y ademds designar a la persona que coordinard dicho proceso.

3.1 Ingreso al registro de comisidon examinadora
Una vez redlizada la autentificacién, realice el Cambio de perfil a MENORES haga click en el menu

“REGISTRO DE COMISION EXAMINADORA’U’ y se desplegardn las funciones que redliza la plataforma.
Pinche la opcion “REGISTRO DE COMISION EXAMINADORA”.

Ministerio de
‘ Educacion

Registro Academico - Validacion de Estudios y Modalidad Flexible

Bienvenido Sr(a). ESCUELA ATENAS - Cerrar Sesion

A Inicio  Manuales ~  Registro de Comision Examinadora +  Registro de Notas por Alumnos ~  Actas ~ I Cambiar perfil Mayores + I

Cambiar a Perfil Menores

Registro de Comision Examinadora - Validacion de Estudios

- Perfil Establecimiento

Siempre verificar
el perfil respecto
“Menores”

Afio: Todos »
Periodo: Seleccione. v
Némina: Seleccione. o
Mostrar| 5 v | registros Buscar
Funciones i RUN Nombre Asignaturas Acciones
Ningin dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

= Agregar Docente | @ Cerrar Registro de Comision
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Registro Academico - Validacion de Estudios y IViodalidad Flexible

Bienvenido Sr(a). ESCUELA ATENAS Cerrar Sesion
A Inicio  Manuales v  Registro de Comision Examinadora ~  Registro de Notas por Alumnos v  Actas ~ Cambiar perfil Menores ~
Registro de Comision Examinadora '
aminadora
- VE MENORES Siempre verificar
el perfil respecto
“Menores”
Afio: Todos il
Periodo: Seleccione un periodo. v
Nomina: Seleccione un periodo... v
Mostrar| 5 v | registros Buscar
Funciones & RUN Nombre Asignaturas Acciones
Ningin dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
= Agregar Docente | il Cerrar Registro de Comision

3.2 Seleccionar la fecha de examinacién y el nivel educativo

Para asignar la comisién primero deberd seleccionar en la plataforma el aio, periodo o fecha de

examinacién y el nivel educativo en las listas que se despliegan en cada opcién.

Registro Academico - Validacion de Estudios y Modalidad Flexible
Cobana i cota
Bienvenido Sr(a). ESCUELA ATENAS - Cerrar Sesion
A Inicio Manuales « Registro de Comisién Examinadora v Registro de Notas por Alumnos « Actas ~
Registro de Comision Examinadora Siempre verificar el
- VE MENORES =
perfil respectivo
IlM "
enores
Afio: 2023 v «
Periodo: VE MENORES DEL 12-06-2023 AL 23-06-2023 v «
Noémina: ‘ Seleccione una némina. v ‘
[ ——— «
3ero Basico - VE Menores
7mo Basico - VE Menores
Mostrar| 5 GTTEGISOS Buscar
Funciones J& RUN Nombre Asignaturas Acciones
Ningiin dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anteri Siguiente
8

3.3 Asignacion del docente coordinador y docentes examinadores

Una vez seleccionado el periodo y nivel, se deberd elegir la opcidn “Agregar Docente” que estd
en la parte inferior de la pantalla:
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A Inicio Manuales ~ Registro de Comision Examinadora ~ Registro de Notas por Alumnos v Actas ~ Cambiar perfil Menores

Registro de Comision Examinadora
- VE MENORES

Afio: 2023 v

Periodo: VE MENORES DEL 12-06-2023 AL 23-06-2023 v

Némina: 7mo Basico - VE Menores v

0 No hay D i es en la Ct

Mostrar| 5 v registros Buscar

Funciones Asignatu’ °s Acciones

Ningn dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros T €

Posteriormente, se generard la siguiente ficha, donde se visualiza en la parte inferior la dotacion
docente del RBD registrado en SIGE (Sistema de Informacién y Gestidn de Estudiantes) del

establecimiento.

Agregar Docente a Comisidn Examinadora de Liceo Tecnico Amelia Courbis

RUN del Docente RUN

Nombre del Docente

Cargos.
[ Educador{a) diferencial
O coordinador

O pirector

Asignaturas:
O ciencias Naturales

O Matematica

O Historia, Geografia y C. Sociales

] Lenguaje y Comunicacion

Docentes inscritos en este Establecimiento:

Mostrar| 5 v |registros Buscar
Funcién Run Nombre Acciones
Director(a) 13505989-7 LETICIA ERMELINA ESCOBARI MORALES m
Docente de aula 16450088-8 EDUARDO ALEXIS ROJAS SAAVEDRA + Seleccionar
Docente de aula 8093412-2 SANDRA BEATRIZ ROMERO ROMERO p—
Docente de aula 13305399-9 CLAUDIA DEL CARMEN ROMAN ROMAN # Seleccionar
Docente de aula 12589794-0 CECILIA DEL CARMEN VALDES ZUNIGA # Seleccionar
Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 90 registros - 2|3|4|s 18 Siguiente
Cerrar + Agregar a Comision Docente
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En caso de que el docente examinador o el docente coordinador se encuentre
en dicho listado, deberd “Seleccionar”, agregdndose en la parte superior, en los campos RUT

DOCENTE Y NOMBRE DEL DOCENTE.

Cuando ello ocurra se deberd seleccionar la funcién Coordinador o Director(a) y en caso de ser
docente examinador, se deberd elegir la(s) asignatura(s) que corresponda al docente, es
importante seleccionar el Educador(a) Diferencial como parte integrante de la Comisidon

Examinadora. y finalmente hacer click en el botén “Agregar a comision”

RUN del Docente
Nombre del Docente
| Paso 3 >

Cerrar 4 Agregar a Comisidn Docente

En caso de que el docente examinador, el docente coordinador o Educador(a) Diferencial NO SE
ENCUENTRE en dicho listado, deberd digitar los datos del docente calificado para dichos fines (RUT
Y NOMBRE DEL DOCENTE), luego deberd seleccionar la funcion “Coordinador o Director” y en caso
de ser docente examinador, se deberd elegir la(s) asignatura(s) que corresponda al docente, y
finalmente hacer click en el botén “Agregar a comisiéon”
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Paso 2

Agregar Docente a Comisién Examinadora de Liceo Tecnico Amelia Courbis

RUN del Docente 13505989-7

Nombre del Docente | LETICIA ERMELINA ESCOBARI MORALES

Cargos:
(D Educador(a) diferencial
O coordinador

Director

Asignaturas:
([ Ciencias Naturales (J Historia, Geografia y C. Sociales

O Matematica O Lenguaje y Comunicacién

Docentes inscritos en este Establecimiento:

Mostrar| 5 v | registros Buscar.
Funcién Run Acciones
Director(a) 13505989-7
Docente de aula 16450085-8
Docente de aula 80934122 SANDRA BEATRIZ ROMERO ROMERO
Docente de aula 13305399.9 CLAUDIA DEL CARMEN ROMAN ROMAN @
Docente de aula 125897940  CECILIA DEL CARMEN VALDES ZUNIGA
Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 90 registros Ank - 2(3(a]|s 18 Siguiente
[+ Agregar a Comision Docente

Si una vez asignado deben hacer cambios del docente, deberdn elegir al docente que debe
cambiar y hacer clic en la opcién “Eliminar”. Posteriormente deberd repetir este proceso para
ingresar un nuevo docente a la comisién.

A Inicio

Registro de Comision Examinadora

Manuales v Registro de Comisiéon Examinadora v Registro de Notas por Alumnos v Actas ¥ éab»ar perfil Menores v >

Siempre verificar el

Funciones

Director y Coordinador 90147226 MARIO ANDRES VASQUEZ ROJAS Sin asignatura
Docente 18704845-1 CAMILA DANIELA MIRANDA ALBORNOZ Lengua y Literatura r
Docente 14274468-6 IVONNE ANGELICA CANALES PONCE Idioma Extranjero Inglés
Docente 13877600-K SEBASTIAN JORGE FERNANDEZ ACEVEDO Historia, Geografiay C. Sociales
Docente 12850541-5 NORMA CLAUDIA MARITZA ROJAS SILVA Ciencias Naturales

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros

- VE MENORES -
perfil respectivo
" n
Menores
Afio: 2023 v
Periodo: VE MENORES DEL 12-06-2023 AL 23-06-2023 v
Nomina: 7mo Basico - VE Menores v
Mostrar 5 v |registros Buscar:

Asignaturas Acciones

+ Agregar Docente
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3.4 Asignacion del Director(a) de la Entidad Examinadora.

EDUCATIVA

De la misma forma que realizamos “Agregar Docentes” en el registro de la comisién examinadora,
se deberd realizar el ingreso del Director(a) del establecimiento educacional. En este caso, la
plataforma traerd los datos de toda la dotacion docente del RBD incluyendo al Director(a) actual
ingresado en SIGE (Sistema de Informacién y Gestidén de Estudiantes) del establecimiento.

a Comision Examinadora de Liceo Tecnico

RUN del Docente | 135059897

Nombre del Docente | LETICIA ERMELINA ESCOBARI MORALES

Cargos.
[ Educadorta) diferencial
UJ Coordinador

Paso 2

Director

Asignaturas
L Ciencias Naturales

Matematica

O Historia, Geografia y C. Sociales

[ Lenguaje y Comunicacién

Cerrar

il

[

Siguiente

+ Agregar a Comisién Docente

=

IMPORTANTE: El Director(a) de la Entidad Examinadora, se deberd registrar segun lo informado a
través del sistema SIGE (Sistema de Informacién y Gestidon de Estudiantes). No se deberd ingresar
al Director(a) de manera manual, como lo hacemos con los docentes examinadores vy

coordinadores.
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REACTIVACION
EDUCATIVA

Paso 4: Enviar Comision a Validacion

Cuando todos los docentes de la comisién estén ingresados, haga clic en “ENVIAR COMISION A

VALIDACION" para que la SECREDUC lo puede validar. ]
Registro de Comision Examinadora
- VE MENORES
Afio: 2023 b
Periodo: VE MENORES DEL 12-06-2023 AL 23-06-2023 v
Nomina: 7mo Bésico - VE Menores v
Mostrar| 5 v registros Buscar:

Funciones [ Asignaturas Acciones

Director y Coordinador 9014722-6 MARIO ANDRES VASQUEZ ROJAS Sin asignatura
Docente 18704845-1 CAMILA DANIELA MIRANDA ALBORNOZ Lengua y Literatura
Docente 14274468-6 IVONNE ANGELICA CANALES PONCE Idioma Extranjero Inglés
Docente 13877600-K SEBASTIAN JORGE FERNANDEZ ACEVEDO Historia, Geografia y C. Sociales
Docente 128505415  NORMA CLAUDIA MARITZA ROJAS SILVA Ciencias Naturales

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros

+ Agregar Docente

Luego de Enviar Comisidén a Validar aparece el siguiente mensaje, que indica que se ha enviado
la comision de manera correcta a la SECREDUC.

Enviar Comision

Estimado usuario:

¢Quiere enviar la actual Comision Examinadora a la Secretaria Regional de Educacion para
su Validacion?

° Comision Examinadora enviada correctamente a SECREDUC.
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4.1 Validacion de registro de comision examinadora por parte de la Secreduc

La Secreduc dentro de los plazos establecidos en la programacion operativa deberd realizar la
verificacién de la comision examinadora de cada establecimiento, entregando como resultados
dos estados correspondientes a:

1.RECHAZADO: Si el registro no cumple con los requisitos, en la seccion correspondiente al periodo
y nivel educativo se visualizard “Motivo del RECHAZO". En este caso, el establecimiento deberd
ingresar nuevamente a la plataforma y corregir lo solicitado indicado en el motivo, realizando un
nuevo registro. Esto implica ingresar los datos de los docentes examinadores y coordinadores.

Registro de Comision Examinadora
-VE MENORES

Aiio: 2023 v

periodo VE MENORES DEL 12-06-2023 AL 23-06-2023 v

Nomina: 7mo Basico - VE Menores v

o Comision i a con motivo: por favor corregir d de je en i al trato firmado

Mostrar| 5 v | registros Buscar

Funciones 1. RUN Nombre Asignaturas Acciones
Director y Coordinador 9014722-6 MARIO ANDRES VASQUEZ ROJAS Sin asignatura
Docente 187048451 CAMILA DANIELA MIRANDA ALBORNOZ Lengua y Literatura m
Docente 14274468-6 IVONNE ANGELICA CANALES PONCE Idioma Extranjero Inglés
Docente 13877600-K  SEBASTIAN JORGE FERNANDEZ ACEVEDO Historia, Geografia y C. Sociales

Docente 128505415 NORMA CLAUDIA MARITZA ROJAS SILVA Ciencias Naturales
Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros

Una vez corregido lo indicado en el motivo de rechazo, haga clic en “ENVIAR COMISION A
VALIDACION".
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Registro de Comision Examinadora

-VE MENORES
Aiio: 2023 »
Periodo: VE MENORES DEL 12-06-2023 AL 23-06-2023 v
Nomina: 7mo Basico - VE Menores v

0 Comision Examinadora rechazada con motivo: por favor corregir di

Ciencias Naturales

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros

+ Agregar Docente

de je en rel al firmado
Mostrar| 5 v | registros Buscar.

Funciones L RUN Nombre Asignaturas Acciones
Director y Coordinador 9014722-6 MARIO ANDRES VASQUEZ ROJAS Sin asignatura
Docente 187048451  CAMILA DANIELA MIRANDA ALBORNOZ Lengua y Literatura % Etiminar
Docente 142744686 IVONNE ANGELICA CANALES PONCE Idioma Extranjero Inglés
Docente 13877600-K  SEBASTIAN JORGE FERNANDEZ ACEVEDO Historia, Geografia y C. Sociales
Docente 128505415  NORMA CLAUDIA MARITZA ROJAS SILVA

Luego nuevamente la Secreduc realizara la verificacion de la comision ingresada, para que

luego la entidad examinadora pueda Corregir si el estado es “RECHAZADA” o Cerrar comision si
el estado es “"APROBADA”, considerando los detalles de cada estado.

2.APROBADO: Para ello, deberd hacer clic en el botén "CERRAR COMISION", que serd el Unico

botdén habilitado para esa accién.

\

Registro de Comision Examinadora

-VE MENORES
Aiio: 2023 b4
Periodo: VE MENORES DEL 12-06-2023 AL 23-06-2023 v
Nomina: 7mo Basico - VE Menores v

Mostrar| 5 v | registros

Funciones

Director y Coordinador 9014722-6 MARIO ANDRES VASQUEZ ROJAS

Docente 18704845-1 CAMILA DANIELA MIRANDA ALBORNOZ
Docente 14274468-6 IVONNE ANGELICA CANALES PONCE
Docente 13877600-K SEBASTIAN JORGE FERNANDEZ ACEVEDO
Docente 12850541-5 NORMA CLAUDIA MARITZA ROJAS SILVA

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros

Buscar:

Asignaturas Acciones

Sin asignatura

Lengua y Literatura

Idioma Extranjero Inglés
Historia, Geografia y C. Sociales
Ciencias Naturales

1

= AgregarDocente | @l Cerrar Registro de Comision
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Paso 5: Cierre la Comision Examinadora

Considerando que la comisidon esta con estado *Aprobada” el establecimiento deberd dar clic a

“CERRAR REGISTRO DE COMISION".

Registro de Comision Examina

Funciones

Director y Coordinador 9014722-6 MARIO ANDRES VASQUEZ ROJAS

Docente 18704845-1 CAMILA DANIELA MIRANDA ALBORNOZ
Docente 14274468-6 IVONNE ANGELICA CANALES PONCE
Docente 13877600-K SEBASTIAN JORGE FERNANDEZ ACEVEDO
Docente 12850541-5 NORMA CLAUDIA MARITZA ROJAS SILVA

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros

- VE MENORES
Aifio: 2023 ot
Periodo: VE MENORES DEL 12-06-2023 AL 23-06-2023 v
Nomina: 7mo Basico - VE Menores v
Mostrar| 5 v | registros Buscar.

Alignaturas

Lengua y Literatihng
Idioma Extranjero Inglé:
Historia, Geografia y C. Socialé

Ciencias Naturales

Acciones

= Agregar Docente | il Cerrar Registro de Comision

Luego de cerrar el registro de comision con estado “Aprobado” aparece el siguiente mensaje, que indica

un cierre correcto de la comision.

Manual Comisiones Examinadoras VEMENORES_2024

46




Director y Coordinador 9014722-6 MARIO ANDRES VASQUEZ ROJAS

Docente 18704845-1 CAMILA DANIELA MIRANDA ALBORNOZ
Docente 14274468-6 IVONNE ANGELICA CANALES PONCE
Docente 13877600-K  SEBASTIAN JORGE FERNANDEZ ACEVEDO
Docente 12850541-5 NORMA CLAUDIA MARITZA ROJAS SILVA

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros

Registro de Comision Examinadora
- VE MENORES
Aiio: 2023 v
Periodo: VE MENORES DEL 12-06-2023 AL 23-06-2023 v
Noémina: 7mo Basico - VE Menores v
° Comision cerrada correctamente.
Mostrar| 5 v | registros Buscar.

Sin asignatura

Lengua y Literatura

Idioma Extranjero Inglés
Historia, Geografia y C. Sociales

Ciencias Naturales

Acciones

Recuerde que el registro de comisién examinadora se debe repetir por cada nivel educativo, es
decir, fal como aparece en la pantalla siguiente:

Registro de Comision Examinadora

-VE MENORES
Aiio: 2023 *
Periodo: VE MENORES DEL 10-10-2023 AL 20-10-2023 +
Nomina: Seleccione una nomina v
Seleccione una nomina.
1ero Basico - VE Menores
4to Basico - VE Menores
Mostrar| 5 5to Basico - VE Menores Buscar:

Gto Basico - VE Mencres

7mo Bésico - VE Menores

8vo Bésico - VE Menores

1ero a 3ero Basico - VE Menores

1er Ciclo Bésico (1ero a 4to Basico) - VE Menores
3ero a 4to Basico - VE Menores

3ero a 8vo Basico - VE Menores

Funciones Acciones

Director y Coordin

Asignaturas

FQUEZ ROJAS Sin asignatura

Docente to & 5to Basico - VE Menores RANDA ALBORNOZ Lengua y Literatura

4to 3 Gto Basico - VE Menores
Docente 5to a 6to Basico - VE Menores AR ANAIES PONCE Idioma Extranjero Inglés K Enminar
Docente ——— ERNANDEZ ACEVEDO Historia, Geografia y C. Sociales % Eliminar
Docente 12850541-5 NORMA CLAUDIA MARITZA ROJAS SILVA Ciencias Naturales

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros

E -
HAAAA
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PASO 5: Registro de las notas

Consiste en ingresar las calificaciones obtenidas en cada subsector de aprendizaje por las y los
estudiantes para posterior revisidon y firma del Director o Directora del establecimiento.

En esta opcidén se deben identificar ademds aquellos estudiantes autorizados para rendir
exdmenes que no se presentan a rendir las pruebas. En estos casos, no debe registrar calificacion
en el subsector en que no se presenta. Luego el sistema al asignard automdticamente la leyenda
NSP (No se presenta).

5.1 Seleccién mend registro

Haga click en “REGISTRO DE NOTAS POR ALUMNOS" y se desplegaran las funciones que realiza la
plataforma. Pinche la opcién “"REGISTRO DE NOTAS POR ALUMNOS".

Registro Academico - Validacion de Estudios y Modalidad Flexible

Bienvenido Sr(a). ESCUELA ATENAS - Cerrar Sesion

ﬁ Inicio Manuales ~ Registro de Comision Examinadora ~ Registro de Notas por Alumnos ~ Actas ~ Cambiar perfil Menores ~

I Registro de Notas por Alumnos I G

Registro de Comision Examinadora | SR )

-VE MENORES

perfil respectivo
"Menores"

Ano: Todos v

Periodo: Seleccione un periodo bt

Nomina: Seleccione un periodo v

IMPORTANTE: Siempre verificar el perfil de Menores.

Seleccione el ano y,el periodo de ambas consultas que son desplegable en una lista y luego haga
click en “BUSCAR NOMINAS".
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Bienvenido Sr{a). ESCUELA ATENAS - Cemar Sesidn

# Inicio  Msnuales ~  Registro de Comisién Examinadora ~  Registro de Notas por Alumnos +  Actas ~ 'Cambiar perfil Manores

Registro de Notas por Alumnos
-VE MENORES

Siempre verificar el
perfil respectivo
“Menores"

Buscar Nominas:

Afio: 2023 .

Periodo: Seleccione un periodo. ha

Seleccione un periodo...

VE MENORES DEL 12-06-2023 AL 23-06-2023 '

Q Buscar Nomi

A Inicio Registro de Comision Examinadora - Registro de Notas por Alumnos - Actas - Cambiar perfil Menores -

Registro de Notas por Alumnos

-VE MENORES

Buscar Nominas:

Ao 2023 ~
Periodo: Seleccione un peripda... » ‘
Seleccione un perioda... <

ORES DEL D6-03-2023 A 0320
VE MENORES DEL 04-04-2023 AL 09-04-2023

Registro de Notas por Alumnos
- VE MENORES

Buscar Nominas

Aiio: 2023 v

Periodo: VE MENORES DEL 06-03-2023 AL 11-03-2023 g

En la misma pantalla se desplegardn todos los niveles educativos en los que debe ingresar notas
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EDUCATIVA

5.2 Seleccidn del nivel educativo donde va a ingresar las calificaciones

Se sugiere que comience a trabajar en forma ordenada y seleccione el primer nivel educativo que
se visualiza en la pantalla.

Registro de Notas por Alumnos
-VE MENORES

Buscar Nominas
Aiio: 2023 v

Periodo: VE MENORES DEL 04-04-2023 AL 09-04-2023 v

Q Buscar Nominas

NOMINA 200 A 5TO BASICO - VE MENORES

NOMINA 200 A 4T0 BASICO - VE MENORES

NOMINA 200 A 4T0 MEDIO - VE MENORES

NOMINA 1ER CICLO MEDIO (1ERO Y 200 MEDIO) - VE MENORES

Una vez que redlice la selecciéon se desplegard un listado con la ndmina por nivel educativo de
TODOS LOS CIUDADANOS QUE ESTAN AUTORIZADOS PARA SER EXAMINADOS EN DICHO PERIODO DE
EXAMINACION Y NIVEL EDUCATIVO EN SU ESTABLECIMIENTO.

El listado de estudiantes del nivel seleccionado incluye cuadros para el ingreso de calificaciones
en cada sector de aprendizaje.

Los cuadros para escribir las calificaciones vienen en blanco, los promedios con 0.0 y la situaciéon
final en curso, como informacién preestablecida.

NOMINA 200 A 4T0 BASICO - VE MENORES
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5.3 Ingreso de Notas

REACTIVACION
EDUCATIVA

Ingrese las calificaciones de los examinados por nivel educativo en forma ordenada en cada
subsector de aprendizaje. Si algun estudiante no se presentd a rendir un examen no complete su

cdlificacién en ese subsector de aprendizaje.

El ingreso de las notas debe hacerse con nUmeros enteros de dos cifras entre 10y 70, es decir si la
calificacion obtenida es 5,6 ingrese 56 y el sistema automdticamente lo cambiard por 5,6

Solamente se existe adecuacion diferencial en el instrumento de evaluaciéon o pruebas

diferentes, se deberd seleccionar al estudiante que requiera la adecuacién en la columna

indicada.

v

1 24255633-K
2 24198253-K
3 24026321-1
4 23892642-4
s 100417480-8
6 23944347-8
7 23668460-1
8 24301185-K
) 24037118-9
10 24168847K

entries

NOMINA 2DO A 470 BASICO - VE MENORES

AYALA AROS
GASTON
OCTAVIO

CORNEJO
SANHUEZA
VICENTE
IGNACIO

FERREIRA
BOTASSO
JOAHO IVANO
JOSSE

GONZALEZ
DUBO DIEGO
ALEXANDER

IBARRA
RAMIREZ
REINA ABIGAIL

MARTINEZ
OSORIO EITAN
YADIEL

MONTENEGRO
DIAZ KATALINA
DANAHE

MORA
FUENZALIDA
DIEGO LEON

MENDEZ
MORENO DAVID
MISAEL

OROSTICA
MARMANI
GUADALUPE

Showing 1 to 10 of 16 entries

59

00

0.0

00

0.0

00

00

0.0

00

00

2 Guardar Catificaciones

Search

© En Curso

© En Curso

©® En Curso

© En Curso

© En Curso

© En Curso

© En Curso

© En Curso

© En Curso

© En Curso

Columna de
adecuacion
diferencial

£ Enviar para Aprobacién
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Solaomente se existe adecuacion diferencial en el instrumento de evaluacién o

pruebas diferentes, se deberd seleccionar al estudiante que requiera la adecuacién en la

columna indicada.

NOMINA 200 A 4T0 BASICO - VE MENORES

Show| 10 v |entries

Lenguaje y

|4 RUNAPE Nombre ati Comunicacion

AYALAAROS
1 24255633K  GASTON 50 55 40 45
OCTAVIO

CORNEJO
SANHUEZA

24198253K VICNE':JUTEELA 45
IGNACIO

~

FERREIRA
BOTASSO
240263211 20 2
3 L JOAHO IVANO ; 25

JOSSE

GONZALEZ
4 238926424  DUBO DIEGO 25 62 59 50
ALEXANDER

Search

© En Curso

© En Curso

O En Curso

O En Curso

NO tiene
adecuacion

curricular.

SI tiene
adecuacion
curricular

5.4 Guarde las calificaciones de los examinados que ya ingresé en cada nivel educativo.

REACTIVACION
EDUCATIVA

Una vez que termind de ingresar las notas en el nivel educativo seleccionado, haga click en

“GUARDAR CALIFICACIONES”

Al guardar las calificaciones todos los cuadros sin notas se llenardn automdticamente con NSP,

abreviacién de No Se Presenta.

12 RUNAPE Nombre

AYALAAROS
1 24255633-K  GASTON
OCTAVIO

CORNEJO
SANHUEZA
VICENTE
IGNACIO

2 24198253-K

FERREIRA
BOTASSO
JOAHO IVANO
JOSSE

3 240263211

GONZALEZ
238926424  DUBO DIEGO 25
ALEXANDER

5 100417480-8

MARTINEZ
6 239443478  OSORIO EITAN
YADIEL

MONTENEGRO
23668460-1  DIAZ KATALINA 59
DANAHE

MORA
8 24301185K  FUENZALIDA
DIEGO LEON

MENDEZ
9 240371189  MORENO DAVID
MISAEL
OROSTICA
10 24168347K  MARMANI
GUADALUPE

Showing 1to 10 of 16 entries \

© En Curso

© EnCurso

© En Curso

© EnCurso

© En Curso

© En Curso

© EnCurso

© EnCurso

© En Curso

© EnCurso

o
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REACTIVACION
EDUCATIVA

Nuestra némina con calificaciones incluye una columna llamada “SITUACION”, todos los
estudiantes registran esta situacion “En curso”, porque para definir si cambia a aprobado,
reprobado y No se presenta (NSP) esperamos la confirmacién del Director(a) del establecimiento
indicando que la informacién de la planilla es la correcta. Esta funcidon del Director(a) serd posterior
al envio de calificaciones por el establecimiento.

Lenguaje y
Comunicacion

AYALA AROS GASTON

242 - 0 40 4 8 A Al
1 24255633-K ) rano 5.0 55 5 438 « APROBADO
. 24193253.k  CORNEJO SANHUEZA e » x 0
VICENTE IGNACIO REPROBADO
A A x
3 e T R BOTAS SO NSP 3.0 25 NSP 14
JOAHO IVANO JOSSE REPROBADO

GONZALEZ DUBO

4  |23892642-4 25 8.2 51 APROBAI O
38926 LA SARDER 8 59 59 5 « APROBADO 0
IBARRA RAMIREZ
7430-8 x )
5 1004174808 - o oan NSP NSP O
MARTINEZ OSORIO x
6 2 7-8 NS NS 20 NSP v
8 |[2394859 EITAN YADIEL a g : 1.0 REPROBADO L
MONTENEGRO DIAZ x
7 23668460- 0
236684601 ATALINA DANAHE ’ - REPROBADO -
" 2ALIDA
8 24301185k MOrAFUENZALID NSP NsP NSP NSP NSP X NSP 0
DIEGO LEON
MENDEZ MORENO M
2403711 sP sp NSP NSP NSP X NSP )
2 0371189 b AvID MISAEL i = S L
OSTICA MARMANI -
10 |24168847.k | CROSTICAMARMA sP sp NSP \sP NSP X NSP 0

GUADALUPE

Showing 1 to 10 of 16 entries F - 2 Next
I Guardar Calificaciones £ Enviar para Aprobacién

5.5 Enviar los registros de notas del nivel completado al Director(a) del establecimiento para su
revisiéon y posterior firma.

Una vez que ha grabado las calificaciones, debe proceder a enviar la ndmina de calificaciones
al Director(a) para su revision y posterior firma electrénica.

Para el caso de que existan néminas completas SIN NOTAS, es decir que no se presentaron a
examinacion, SOLICITAMOS REALIZAR ESTE MISMO PROCESO, aplicar “GUARDAR
CALIFICACIONES".
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Para realizar esta accién debe presionar “ENVIAR PARA APROBACION”, posteriormente aparecerd
la siguiente pantalla, que confima que la ndmina del nivel educativo que contiene las
calificaciones ingresadas y grabadas en el sistema fue enviada al Director(a) del establecimiento
para su revisién y posterior firma.

1 RUNAPE

1 24255633-K

2 24198253-K

3 24026321-1

B 23892642-4

5 100417480-8

6 23944347-8

7 23668460-1

8 24301185-K

9 24037118-9

10 24168847-K

AYALA AROS GASTON
OCTAVIO

CORNEJO SANHUEZA
VICENTE IGNACIO

FERREIRA BOTASSO
JOAHO IVANO JOSSE

GONZALEZ DUBO
DIEGO ALEXANDER

IBARRA RAMIREZ
REINA ABIGAIL

MARTINEZ OSORIO
EITAN YADIEL

MONTENEGRO DIAZ
KATALINA DANAHE

MORA FUENZALIDA
DIEGO LEON

MENDEZ MORENO
DAVID MISAEL

OROSTICA MARMANI
GUADALUPE

Showing 1 to 10 of 16 entries

5.0

25

NSP

NSP

NSP

3.0

NSP

NSP

5.0

NSP

NSP

40

59

NSP

20

NSP

NSP

NSP

NSP

Lenguaje y
Comunicacion

45

59

NSP

NSP

NSP

NSP

NSP

NSP

51

NSP

NSP

NSP

12 Guardar Catificaciones

« APROBADO
REpstAoo O
REPR’;BADO

« APROBADO (@]

X NSP O
REPR’;BADO
REPR’C‘)BADO o

X NSP (m]

X NSP 0

X NSP 0

- : e

£ Enviar para Aprobacién

Una vez que redlice esta accidon aparecerd un mensaje de confirmacion, verifique que los datos
ingresados son correctos o que no falta ingresar calificaciones y presione “ACEPTAR”.

Enviar para Aprobacion

¢Esta seguro de enviar la nomina para su aprobacion por parte del Director(a)?

o (|
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REACTIVACION
EDUCATIVA

[[F5

Finalmente aparecerd el siguiente mensaje que confirma que la ndmina se envid al Director(a):

Enviar para Aprobacién

° Nomina enviada al Director(a) correctamente

Si presiona “Cerrar”, puede continuar trabajando en la ndmina de otro nivel educativo.

Debe redlizar el proceso de ingreso de notas en cada nivel educativo.

Cada vez que se realiza el envio para aprobacién de las calificaciones de un nivel educativo, ese
nivel desaparecerd de su bandeja de entrada, como se observa en el siguiente ejemplo:

Antes de enviar la némina de NOMINA 2DO A 5TO BASICO - VE MENORES:

Registro de Notas por Alumnos
- VE MENORES

Buscar Nominas.
Aiio: 2023 b

Periodo: VE MENORES DEL 04-04-2023 AL 09-04-2023 v

Q Buscar Nominas

NOMINA 2DO A 5TO BASICO - VE MENORES

NOMINA 2DO A 4TO BASICO - VE MENORES

NOMINA 2DO A 4TO MEDIO - VE MENORES

NOMINA 1ER CICLO MEDIO (1ERO Y 2DO MEDIO) - VE MENORES

Después de enviar la ndmina de NOMINA 2DO A 5TO BASICO - VE MENORES, tal como se ve en la
imagen, ya no aparece la ndmina en el ambiente del RBD, dado que se acabd de enviar al
ambiente del Director.
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EDUCATIVA

Registro de Notas por Alumnos

- VE MENORES

Buscar Nominas
Afo 2023 v

Periodo VE MENORES DEL 04-04-2023 AL 09-04-2023

NOMINA 2DO0 A 4TO BASICO - VE MENORES

NOMINA 2DO A 4TO MEDIO - VE MENORES

NOMINA 1ER CICLO MEDIO (1ERO Y 2D0 MEDIO) - VE MENORES

Las ndminas que aparecen en registro de notas son las que estdn pendientes de envio por parte
del establecimiento.

Después de haber enviado las ndminas de todos los niveles educativos no aparecerdn en su
registro, esto indica que el establecimiento las envid todas al proceso de revision y firma del
Director(a).

Registro de Notas por Alumnos

- VE MENORE S

Buscar Nominas

Ano. 2023 v

m
B

D
i

Periodo

A No existen nominas disponibles para el ingreso de
notas

En esta instancia, también existirdn ndminas completas SIN NOTAS, es decir, que no se
presentaron a examinacion, lo que deberdn asimismo ser enviadas al ambiente del Director(a)
para realizar la FIRMA ACTA, con el fin de que la ndmina se cierre automaticamente generando
informacién de que los usuarios detallados en la némina, NO SE PRESENTARON A EXAMINACION.
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5.6 En caso de error en la nédmina.

En caso de que detecte un error al verificar las calificaciones, antes de confirmar el envio al
Director(a), presione "Cancelar”, corrija y vuelva a hacer el proceso.

Enviar para Aprobacidn

¢Esta seguro de enviar la nomina para su aprobacion por parte del Director{a)?

/

En caso de detectar un error después del envio para revision y firma, solicite al Director(a) reversar
el acta para poder hacer la modificacion.
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Movstero de 01 |
Sl adlil
REACTIVACION
EDUCATIVA

Ambiente: Director(a) (Clave de Actas o Clave Cierre de Actas)

Paso 6: Ingreso a la plataforma Director(a)

Inicio de Sesidn
6.1. Autentificacion del Director(a) en Plataforma REF o de Usuad J

> Marqgue la opcion “DIRECTOR(A)” con un click en S el restons
el segundo circulo blanco.

» Infroduzca el RUT del Director(a) sin puntos y con
guiétn (Ejemplo 13515356-1)

» Digite el RBD del establecimiento sin su digito
verificador (Ejemplo 8485)

erifique Que No &5 un robot

» Ingrese la contrasena del Director(a) que tiene
en SIGE para validacién de actas. Finalmente oo s

haga click en ingresar. —
ﬁ 03 Ingresar

6.2 Opciones de la sesion del Director(a)

Una vez realizada la autentificacion, realice el Cambio de perfil a MENORES haga click en el menu
“ACTAS"”. Una de las responsabilidades del Director(a) del establecimiento es certfificar que las
actas de examen contienen la informacion correcta.

Para llevar a cabo esta labor el sistema le entrega Dos opciones de Estados, tal como se observa
en la pdgina siguiente:
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milgl
REACTIVACION
EDUCATIVA

Ministorie de
F | Educackn

Registro Academico - Validacion de Estudios y Modalidad Flexible

Eienvenide Sr(a), SERGIO RENE COVARRUBIAS SALDANA - Cerrsr Sesidn

A& Inicio  Actss ~ Cambiar perfil Menores ~

Cambiar 3 Pedil Mayores

Actas
-VE MENORES
Siempre verificar el
Buscar Actas/Nominas perﬁl l'ESpECtiVO
Afio: Salections un ano, w "MQH ores“
Periodo: Seleccione un periodo ~
Estado: Selecsione un ectado.. v

Q Buscar ActasMNominas

> Nominas en proceso de firma: Esta opcién permite al Director o Directora visualizar las
néminas por nivel educativo con las calificaciones en cada subsector de aprendizaje vy la
situacion final de los estudiantes, para su revision detallada.

Luego de la revisidon, la plataforma permite autorizar el cierre del acta de examen con la clave
SIGE y asi permitir que automdticamente el sistema genere los certificados de estudio en linea.

» Noéminas firmadas: Permite visualizar las actas ya firmadas por el Director(a). Con esto es
posible identificar los niveles educativos del proceso que ya se encuentran cerrados, es
decir, con resultados publicados y certificados emitidos.

Esta herramienta también permite exportar el acta en formato Excel para su impresién, firma,
timbre y posterior entrega al encargado regional de educaciéon para personas jdvenes y adultas.
PASO 7: Validacion de notas y firma del Director(a) del acta

7.1. Ingrese a la nédmina de actas que debe validar y firmar

7.1.1 Una vez redlizada la autentificaciéon y el Cambio de perfil a MENORES debe ir a la opcién
“ANO” y seleccionar en la lista desplegable el afo actual.
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Actas

- VE MENORES

Buscar Actas/Nominas:

Aifio: ‘ 2023

Q Buscar Actas/Néminas

. /
Seleccione un afio..
. 2022
Periodo:

Estado: Seleccione un estado.. i

REACTIVACION
EDUCATIVA

7.1.2 Luego debe seleccionar el periodo o fecha de examinacién y la modalidad de las actas que
visard en la lista desplegable de “PERIODO”.

Actas
- VE MENORES

Buscar Actas/Néminas:

Afo: 2023 v
Periodo: Seleccione un periodo. v i
Seleccione un periodo.
) VE MENORES DEL 06-03-2023 AL 11-03-2023
Estado: VE MENORES DEL 04-04-2023 AL 09-04-2023

7.1.3 Para finalizar deberd seleccionar el “ESTADO” y seleccionar en la lista desplegable “Néminas

en Proceso de Firma”.

Actas

- VE MENORES

Buscar Actas/Nominas:

Ano: 2023
Periodo: VE MENORES DEL 04-04-2023 AL 09-04-2023
Estado: Seleccione un estado

Seleccione un estado.
Néminas en Proceso de Firma
Néminas Firmadas (Actas)

Q Buscar Actas/norminas

Luego haga click en “Buscar Actas Néminas”.
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A Inicio Actas ~

Actas

- VE MENORES
Buscar Actas/Nominas:
Afo: 2023 v
Periodo: VE MENORES DEL 04-04-2023 AL 09-04-2023 v
Estado: Nominas en Proceso de Firma v

Q Buscar Actas/N6minas

Cambiar perfil Menores v

Siempre verificar el

perfil respectivo
“Menores" —

7.2 Revision de los datos de nédminas de las actas que debe validar y firmar

Una vez presionada la opcidn buscar, se desplegard un listado con todos los niveles educativos

que tienen ndminas de actas por revisar.

Seleccione el nivel educativo correspondiente a la ndmina que desea revisar.

Actas

VE MENORES

Buscar Actas/Nominas

Q Buscar Actas/Nominas

NOMINA 200 A 5T0 BASICO - VE MENORES

NOMINA 2D0 A 4T0 BASICO - VE MENORES

NOMINA 2D0 A 4TO MEDIO - VE MENORES

NOMINA 1ER CICLO MEDIO (1ERO Y 200 MEDIO) - VE MENORES

Verd una ndmina que incluye el listado de estudiantes del nivel seleccionado con sus notas en
cada subsector de aprendizaje vy la situacién final de aprobacion, reprobacién o NSP (no se
presenta) de cada alumno. También aparecerdn los estudiantes que presentaron adecuacién

curricular correspondiente a la columna de “Adecuacion Curricular”.

El Director o Directora de la entidad examinadora deberd revisar detallodamente las calificaciones

y la informacién incluida en la némina.
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Una vez terminadal la revision, el Director o Directora tiene dos opciones, puede: “REVERSAR ACTA"
o “"FIRMAR ACTA".

1 24255333-K

2 24108253-K

5 24026321-1

4 Z3B02642-4

§ 100417480-2

5 230443473

230054501

f 243011851

Mestrar| Todor s

reqistras

AYALAARDS
GASTON OCTAMID
CORNEJD
SANHUEZA
VICENTE IGNACIO

FERREIRA
BOTASSO JOAHO
IVBND JOSSE

GONZALEZ DUBC
DIEGO ALEXANDER
IBARRA RAMIREE
REINAABIGAIL

MARTINEZ OSCRIC
EIMAN YADIEL

MONTENEGRD
DIAZ KATALINA
DANAHE

MORA FUENZALIDA

DIEGD LEON

MEF

o

Mastrando registros def 1 = 16 de un 1ofal de 16 registros

o
in

'
n

MNSP

o
=

NSE

40

NEFP

58

NSP

20

N3P

NSP

NSP

NSP

n
o

NSP

NSP

NSP

WSFP

Enviar a correccion del acta al
ambiente “Establecimiento™"

43

n

NER

Buscar

v APROBADO

X
REPROBADD

x
REPROBADD

v APROBADD

X nse

x
REFROBADD

x
REPROBADD

% NSP

B Reversar Nomina & Pwmnar Acta

Sitoda la
informacion es
correcta,

proceder a
“Firmar Acta"
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7.3 Reversar acta

En caso de encontrar inconsistencias, falta de alguna calificacién, o error en la némina, debe
hacer click en “REVERSAR ACTA".

Mosirar| Todo: s | registos Busear
AYALAARCS
1265632-K 50 58 4 5 L,
1 24265633K GASTON DETAVID 8. i) 4 48 ' APROBADO
CORNEID "
2z 24198263 K | SANHUEZA NSP 45 NSP NEP 1.1 -
VICENTE |GNACIO REFRDBADO
FERRERA o
3 240283211 BOTASSO JOAHO NSP 30 25 NSP 14
REPROBADO
IVANO JOSSE
GONZALEZ DUBC
4 238826424 25 62 58 58 51 « APROBADO
i DIEGO ALEXANDER :
IBARRARAMIREZ
5 1004174508 NEP NgP NSP NSP NSP % NSP
© REMAABIGAIL .
MARTINEZ OSCRIC x
8 238443478 NSF nNse 20 NSP 10
EITAN YADIEL REFROBADD
MONTENEGRO x
T 23685480-1 DIAZ KATALINA NSP 50 NSP NSP 13
i B REFROBADS
DANAHE
MORAF
& 230meEK | O" NeP NP NSP NSP NSP (% NP
ictel)
Mostrando registros de! 1 2 18 de un iotal de 16 registros. Anderic - Siguienis
Enviar a correccion del acta al
ambiente "Establecimiento™

Aparecerd un mensaje de confirmacion, verifique que existe un error en la ndmina, si es asi presione
“ACEPTAR", con este paso la ndmina retornard a la entidad examinadora para su correccion:

Reversar Nomina 200 A 5TO BASICO

A (;Esta seguro(a) de reversar la Nomina
2DO A 5TO BASICO?

Cancalar £ Reversar N6mina

Luego de aceptar, aparece un mensaje que confirma que la ndmina ha sido reversada:

Reversar Nomina 2D0 A 4TO BASICO

° Nomina reversada correctamente.
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EDUCATIVA

Cuando el Director(a) reversa un acta, esta desaparece de su listado de ndminas

arevisary se envia al establecimiento a través del sistema REF. El establecimiento, en su plataforma
REF, debe hacer el procedimiento desde el inicio con ese nivel educativo reversado (registrar
comision examinadora, cerrar la comision de examinacién, ingresar calificaciones, enviar acta al
Director(a), etc.)

7.4 Firmar acta

En caso de no encontrar errores en la ndmina el Director o Directora debe hacer click en “FIRMAR
ACTA”

Mosirar| Todo: s |registros Buscar
1 24255833 K 5. o 4 48 ¥ APROBADD
2 4188253 NSP 45 NSF NSP 4
REPROBADD
S40PEIR 1A = 3 5 NSP 4 X
I T - REPROBADO
238028424 62 58 B0 51 ' AFROBADCD
5 (00417420-3 NSP NEP NSP NEP NSH X MNEP
X
& NS NP 20 Nse: | [ 18§ R
REFROBADO
X
= 5 P P 3
- ° i S - REPROBADO
524 NeF Na= NSF NEP nsP | (% nee
Mestrando registros ded 1 & 16 de un iotal de 16 registros Anderior - =
M peversarioming | G Far Acta |

En esta instancia, también existirdn ndminas completas SIN NOTAS, es decir, que no se presentaron
a examinacion, lo que deberd el Director(a) realizar la FIRMA ACTA, con el fin de que la nédmina se
cierre automaticamente generando informacion de que los usuarios detallados en la némina, NO
SE PRESENTARON A EXAMINACION.

Una vez que hace click en “FIRMAR ACTA", aparecerd un mensaje que reitera la responsabilidad
gue asume el Director(a) al validar los datos vy solicita una firma simple mediante el ingreso de su
clave SIGE.

Ingrese su clave SIGE del Director(a) para validar actas en el espacio junto a “FIRMA SIMPLE”, con
este paso estd autorizando el cierre del acta de examen y permitird que, automdaticamente, el
sistema genere los certificados de estudio en linea y publique los resultados.
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Luego haga click en “FIRMAR”

Firmar Acta 2D0 A 5TO BASICO

Sr(a) Director{a):

- R %t l, t;ﬁ

— A

REACTIVACION
EDUCATIVA

Para cumplir con lo establecido en la norma del Ministerio de Educacion en cuanto a los procesos de
examinacion de Validacion de Estudios para Menores, le solicitamos validar que la informacion
contenida en el Acta sea fiable y responda a los procesos de examinacion realizados por los docentes

del establecimiento educacional que usted conduce.

Una vez realizado el proceso de revision y validacion del Acta, resguardando que los datos
reg S corresp alos obtenidos por las personas individualizadas en esta
le solicitamos registrar su “cédigo de autorizacion” (Clave SIGE) para disponibilizar los resultados y

certificados de estudios respectivos.

Firma Simple Director
(Clave SIGE o Clave de
Actas):

X Cancelar

Finalmente aparecerd un mensaje que nos indica que la ndmina ha sido firmada correctamente:

Firmar Acta 2D0 A 5TO BASICO

Sr(a) Director{a):

Para cumplir con lo establecido en la norma del Ministerio de Educacion en cuanto a los procesos de
examinacion de Validacion de Estudios para Menores, le solicitamos validar que la informacién
contenida en el Acta sea fiable y responda a los procesos de examinacion realizados por los docentes

del establecimiento educacional que usted conduce

Una vez realizado el proceso de revision y validacion del Acta, resguardando que los datos

S cor

p alos i por las personas individualizadas en esta

g
le solicitamos registrar su “cédigo de autorizacion” (Clave SIGE) para disponibilizar los resultados y

certificados de estudios respectivos.

Firma Simple Director
(Clave SIGE o Clave de
Actas):

° Nomina firmada correctamente.

Cerrar
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EDUCATIVA

PASO 8: Visualizar las néminas de actas ya firmadas en ambos ambientes

8.1 Visualizacion de las ndminas firmadas en el ambiente: Director(a) (Clave de Actas o Clave
Cierre de Actas)

Para visualizar las actas ya firmadas por el Director(a) debe ir a la opcion “ANO” y seleccionar en
la lista desplegable el ano actual.

Actas

- VE MENORES

Buscar Actas/Nominas

Afio: 2023 v ’

Seleccione un afio
. 2022
Periodo:

Estado: Seleccione un estado. . W

Q Buscar Actas/Néminas

Luego debe seleccionar el periodo o fecha de examinacion y la modalidad de las actas que visard
en la lista desplegable de “PERIODO”.

Actas
- VE MENORES

Buscar Actas/Naminas:

Afo: 2023 ~
Periodo: : Seleccione un periodo. ~ : /
Seleccione un periodo
) VE MENORES DEL 06-03-2023 AL 11-03-2023
Estado: VE MENORES DEL 04-04-2023 AL 09-04-2023

Para finalizar deberd seleccionar el “ESTADO” y seleccionar en la lista desplegable “Néminas
Firmadas (Actas).
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Actas

-VE MENORES

Buscar Actas/Nominas:

Afio: 2023 ¥
Periodo: VE MENORES DEL 04-04-2023 AL 09-04-2023 v
Estado: Néminas Firmadas (Actas) v |I -’

Seleccione un estado
Noéminas en Proceso de Firma
Néminas Firmadas (Actas)

Q, Buscar Actassnominas

Luego haga click en “Buscar Actas Nominas

A Inicio Actas ~

Cambiar perfil Menore:

Siempre verificar el

Actas
- VE MENORES

perfil respectivo
"Menores"

Buscar Actas/Nominas:

Afio: 2023 ud
Periodo: VE MENORES DEL 04-04-2023 AL 09-04-2023 v
Estado: No6minas Firmadas (Actas) v

~

Q Buscar Actas/Nominas

Se desplegard un listado con todos los niveles educativos que tienen actas firmadas. Seleccione el
nivel educativo correspondiente al acta que desea visualizar.
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A Inicio Actas ~ < Cambiar perfil Menores >

Actas | Siempre verificar el
-VE MENORES perfil respectivo
“Menores"

Buscar Actas/Nominas:

Aiio: 2023 v
Periodo: VE MENORES DEL 04-04-2023 AL 09-04-2023 v
Estado: Néminas Firmadas (Actas) v

Q Buscar Actas/Néminas

ACTA NIVEL BASICO MENORES (1ERO A 8VO BASICO) - VE MENORES

ACTA 2D0 A 5TO BASICO - VE MENORES

Verd la ndmina que incluye el listado de estudiantes del nivel seleccionado con sus notas en
cada subsector de aprendizaje vy la situacion final de aprobacién, reprobacién o NSP (no se
presenta) de cada alumno.

ACTA 2D0 A 470 BASICO - VE MENORES
Mostrar | Todos W | registros Buscar
AYALAARDS g i
vl 3 v 50 5 4.0 45 o)
1 2k et s ] 48 v APROBADO
CORNEIO *
2 24188253-K | SANHUEZA NSP 45 NeF NEP 14 = =
WICENTE IGNACIO REFREEADD
FERREIRA =
3 240263211 BOTASSO JOAHO NP 30 25 NSP 1.4 ¥ s
VAN JOSSE SRR
GOMZALEZ DUBD
4 235008424 |DIEGO 25 52 5.2 52 5.1 o AFROBADO
ALEXANDER
IBARRA RAMIREZ
5 1004174808 NER NeR HEF NSP MEP X nse
REINAABIGAL
MARTIMEZ OSORIO x
8 230443478 NEF [ 20 WEP 1.0
£ EXTAN YADIEL i = REPROBADO
MONTENEGRC -
7 23068460-1  DIAZ KATALINA NER 5.0 HER WER 13
REPROBADO
A PROBADO
MORA FUENZALIDA
243011854 ] nNSP s 58 s NSF NSF
] 24301185 e e N N N NSP N X N
Mosirando registros ded 1 af 18 de un iols! de 16 registros Ao - Siguismis
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El Director o Directora podrd revisar las calificaciones vy situacion final de un estudiante en
particular, para esto podrd usar el buscador que aparece en la esquina superior derecha de la
pantalla. En “BUSCAR” puede ingresar el RUN, el nombre o el apellido del estudiante en revision.

ACTA 2D0 A 4TO BASICO - VE MENORES

Mostrar| Todos Vv |registros — ' Buscar: | 24028

FERREIRA

x
3 24026321- TAS! AHO ISP 3 25 NS!
3 240263211 ?O ASSO JOAHO NS 3 2 NSP 14 REPROBADO
IVANO JOSSE
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros (filtrado de un total de 16 registros) Ante -

8.2 Visuadlizacion de las néminas firmadas en el ambiente EEX RBD (Clave de Colegio o Clave
SIGE del colegio)

La presente visualizacién de las néminas firmadas por el Director(a), se podrd obtener también
desde el ambiente del EEX RBD, realice el Cambio de perfil a MENORES haga click en el menu
“ACTAS” seleccione "actas”.

ﬁ Inicio Registro de Comisian Examinadora « Registro de Notas por Alumnos - Actas / Cambiar perfil Menores

Registro de Comisién Examinadora Siempre verificar el
i Dl perfil respectivo

) “Menores"
Periodo: Seleccione un pericdo. v
Nomina: Seleccione un periedo... v

Mostrar| 5 w | registros Buscar

Funciones |L. RUN Nombre Asignaturas Acciones

Ningtin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un toial de 0 regisiros Anterior Siguiente

T

Posteriormente podrd elegir el "Ano" correspondiente, el “Periodo” respectivo y el “Estado”de la
néminas donde aparecerd solo la opcidn “Néminas Firmadas(Actas)”.
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ambiar perfil Menores +

ﬁ Inicio Registro de Comision Examinadora Registro de Notas por Alumnos Actas «
Siempre verificar el
Actas perfil respectivo
“Menores"
- VE MENORES
Buscar Actas/Nominas:
Ano: 2023 v
Periodo: VE MENORES DEL 04-04-2023 AL 09-04-2023 v
Estado: Nominas Firmadas (Actas) v

Q Buscar Actas/Nominas

ACTA NIVEL BASICO MENORES (1ERO A 8VO BASICO) - VE MENORES

ACTA 2D0 A 5T0O BASICO - VE MENORES

PASO 9: Exportar las actas ya firmadas en ambos ambientes: EEX (RBD) y Director(a).
Una vez visudlizada la ndmina con todos los estudiantes, puede exportar el acta de examen en

formato Excel haciendo click en “EXPORTAR ACTA”
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Periodo; VE MENORES DEL 04-04-2023 AL 080

Estado Méminas F W.;);S\JI<

ACTA NIVEL BASICO MENORES (1ERO A 8VO BASICOI - VE MENORES

ACTA 2D0 A 5TO BASICO - VE MENORES

AEMZDQR!TOM*U - VE MENORES I

Mostrar

- v |registros Buscar

AYALAAROS "

24255033-K it LE 55 49 45 APROBAD:
1 T i 5 48 + APROBADO

- 45 NsP nSP 1

REPROBADO
3 24020303 NaE 20 25 nsP 4 TR
s zsoseaz 2 52 58 58 51 « APROBADO
5 1004174808 e NeP nNsP NsP nsE % NP

8 z3044347 NSP Nse 28 NsP 10 -
T 2308848041 HSP a0 NsP NsP 13 ST
s |asomenk  NIUATUSIEALDA NP ne ne ne Nse (% nse

Mostrando registros de! 1 af 16 de un intal de 16 registros

El acta de examen en formato Excel serd descargada en la carpeta de descargas de su
computador.
Puede abrir el archivo Excel descargado y visualizard el acta con el siguiente formato:

T = = = T L
23668460-1 = ~ u e = NP X NSP
5 243015k ~ - . se % Nsp
MENDEZ
9 200371189  MORENO Ne? = nse nsP NP X NSP
10 24168847k e nep = = NP X NsP
1 osssesras FILGUERA ey ey s - st st
1 zseesrss FROCERS e s = = NP X NsP
ALONSO
12 240083561 = = nse = NsP % nsp
1 200120410 ~ e u - - NP X nsP
16 2001562641 ner e nse = NP X NsP
15 241562905 - - u ner NsP % nse
ANTONIO
2ZARATE
16 23965091 VD - - . - P % wsP
R
Mostrando registros el 1 al 16 de un fotal de 16 regisros e -
Desarrotado por la Coordinacién Nacional de Tecnologia / DIPLAP.
Ministerio de Educacién de Chile
‘Gobiemo d
B ActaMenores 3080..x1s A Mostrar todo
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Autoguardado ( ) B9 Modo de compatibil... + Ultima modificacién: Ahora misma v £ Buscar Nicol Andrea Videla Escobar  NA = a

Archivo  Inido  Insertar  Disposiciéndepégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda  PDF Architect & Creator © Comentarios | | 1% Compartir
K corar : e A B B [ e B R W | Zeem by O
[ Copiar ~ % ellenar ~
Pegar K s e 2. O/ om &g @  Fomato Darformato  Incorrecto Neutral | Insertar Eliminar Formato Ordenary  Buscary
| |[EEk ombinary centrar « | | B3~ % om =
< Copiar formato Sl o g~ % 20| congicional v como tabla ¥ - - - 4 Borrar filtrar  seleccionar
Portapapeles ] Fuente ] Alineacién il Numero [ Estlos Celdas Edidtn Andiisis | Confidendialidad ~
AL - fe | EXAMENES VALIDACION DE ESTUDIOS MENORES DE EDAD v
IS 8 o ] E £ G ] ) K L " N a e a R s 3 u v w x Y Z | aa | A8 | ac | aD | AE[5]
. EXAMENES VALDACION DE ESTUDIOS MENORES DE EDAD REGON:  [DELMAULE
N CURSO, NIVEL 0 CCL0: 200 A 470 BASICO PROVICI: [Tolca
5 i comUMA  [TALCA
Minimos Cblgatorics de 1.6 basico ESTABLECH | 120 TECHICO ANELIA COURBIS
4 i ) . . enta
Decrtos? .
. RBD: 2924
Fecha

3 Examen Fingt [ %47
7
5
s
1o Examinados por Asignature RuN Docente Funcién  |Asinatura |Fima

signatura Examinados | Aprobados. | ESUCIT(E) 164500865 |EDUARDO ALEXIS ROJAS SAAVEDRA  [00CEMe [ifisboris,
1 aiterencil examinador_|Geooratia
12 Clences Natuas 2 ] B TS4S00650 | EDUARDO ALEXS ROIAS SAAVEDRA | Féueadert
By et | J 3 195059657 _|LETICA ERUELINA ESCOBARINORALES _|Drectrts)
1 | Matemitics 4 9 B 13505089-7_|LETICIA ERIELINA ESCOBARIHORALES | CPO"90240rt
15 | Lengusie y Comuricacién 9 9 q
1570 o 9 l
17
18

Rpelido | Apeiio Cencas | _Fistora, Cenguoiey “Rdscuachn
to| PP | aemo | watemo Noeee: autorzacin | _Natursles | Geoaratisy | "M oo FrOMEd0_|Stachn fnal| " rrcygr
o | 24255633K | AVALA AROS GASTON OCTAVIO 1209933 50 5 40 45 48 | APROBADO si
el e e e 1200063 nsp s nsp nse 11 |reproBADD
p|24026321-1 |FERRERA  |BOTASSO |JOAHO IVANO JOSSE 1208504 nsp 30 25 NSP 14 REPROBADO si
4o | 20926424 |GONZALEZ [0UBO DEGO ALEXANDER iz0ems| 25 62 58 58 51 |APROBADO
ja|8003478 |uARTHEZ  [0SORO [EmAN YADEL rosws|  nse nsp 20 nse 10 |remosano| s
e e KATALINA DANAHE r200161| s ) nsp nse 13 |reProBADD
2%
bia
b3
2
30 Fecha de Emision de Acta 0610572023 13:16
S
| ActaMenores 3095376277222197020 [ @ [« D

Listo § Accesibilidad: No disponible i O - —h———+ 8%

Imprima tres copias del acta de examen (segin acuerdo con EPJA NR), las firmas, timbre del
director(a) respectivo y entréguela al coordinador de Validacion de Estudios Menores, para fines
de pago por los servicios de examinacion.
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